D. ADMINISTRATIVNI POSTUPY PRI VYBERU PROJEKTU

Administrace projektil

Zpusob administrace projektit

v' Projekt musi byt uveden ve strategii MAS
v Musi dodrzovat tyto principy:
- Srozumitelnost
- Transparentnost
- Dohledatelnost
- Objektivnost (pravidlo ,Ctyfi o&i”)
v Kompetentnost zapojenych osob (zejména rozdéleni tkolti v rdmci projektu)
v Kontrola dodrzovani administrace

Vyzva k pfedkladani zadosti

Obsah vyzvy:
Vyhlasovatel vyzvy (ndzev MAS, sidlo, IC, kontakt)
Nazev vyzvy
Nézev dokumentu, ke kterému se vyzva vztahuje (SPL/CLLD)
Néazev programu
Zpthsob a misto pfijmu zadosti
- Datum, cas, kdo je opravnén zadost podévat, pfesna adresa pro piijem zadosti
Forma podani Zadosti (listinn4, elektronicka, pocet paré, apod.)
Forma podani piiloh
Upfesnéni podavéni Zadosti (zda jeden zadatel miize Zaddat pouze jednou, ¢i zda
muize Zadat o rizné projekty)
v Upftesnéni cilovych oblasti pro podavani zadosti (fiche dle PRV) s uvedenim
napojeni na dota¢ni program a predbézné alokace
v" Popis cilovych oblasti (fichi dle PRV)
- (il
- Opatfeni dota¢niho programu
- Opravneéni zadatelé
- Zpusobilé vydaje
- Vyse dotace
- Struény popis podporovanych oblasti
v' Odkaz na www stranky s upfestujicimi podminkami, pravidly a formuléfi pro
zadatele
Doba realizace projektu (maximdlni ¢asové rozmezi)
Misto realizace projektu (Gzemni zaméfeni podpory)
Kontakt pro podavani informaci

A NENENENEN

ANENEN

ISRV

Projekty a jejich registrace

Pti registraci nového projektu je tfeba brat na zfetel nasledujici aspekty a jejich naplnéni:
v Siteni SCLLD a vyzvy v tzemi MAS (viz. kap. 1.2)
a) pro nové vzniklé subjekty ve spolupréci s mistni samospravou
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v" Harmonogram postupu pii vyhlageni p¥fjmu Zadosti

Obr. 6: Harmonogram postupu pfi vyhlaseni pfijmu zadosti
Pozn: dny oznacuji ....
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v" Informovanost kone¢nych pifjemctt o moznosti predkladani projektt v ramci
SCLLD. BéZznymi prosttedky informovanosti je kombinace nésledujicich:
a) www stranky MAS a OU
b) vetejny rozhlas
) vyvégeni na afedni desce OU
) email
) oznameni v médiich
) vzdélavani samotnych potenciondlnich pfedkladatelti projektt
- tvodni informace o MAS
- co miize byt podpofeno
- kdo miiZe byt zadatelem
- jak sestavit projekt
- zpusob podani projektu
- jak budou projekty vybirdny
- administrativni postupy
- realizace projektu

o an

ls)

Intenzita propagace projektu je zavisla na odezvéch Zadateld (konzultace projektovych
zdméry, telefonické hovory apod.). V pfipadé, Zze pred ukoncenim pifjmu Zadosti je
ztejmy nadpoloviéni previs Zadosti od Zadatel(i, neni propagaci v tizemi nutné resit
intenzivni formou.

Pfi kontaktu s Zadatelem je vhodné zadat pfesny termin pfijmu jeho zadosti.

Cinnost MAS mezi vyhlasenim vyzvy a p¥ijmem Zadosti

v Konzultace
V' Vzdélavaci seminate
- Pro Zzadatele
- Pro ¢leny zapojené do administrace
v' Organizac¢ni piiprava pfijmu zadosti

-
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- Potvrzeni o pffjmu zadosti (viz priloha ¢. 1)

- Protokol o hodnoceni kritérii piijatelnosti zadatele (viz priloha ¢. 2)
- Protokol o pfedbézné administrativni kontrole (viz priloha ¢. 3)

- Chybnik (viz priloha ¢. 4)

- Oznameni o provedeni administrativni kontroly (viz priloha ¢. 5)

- Harmonogram pfijmu zadatel

- Oznameni o hodnoceni projektu (viz priloha c. 6)

Administrationi postupy prijmu a registrace projektii

Pfijem Zadosti

v

ASANENENENENEN

Osobni doruceni statutarnim zastupcem nebo povéfenou osobou (pfi osobnim
doruceni Zadosti je vhodné pfedem domlouvat terminy a vypracovavat
potfadniky pro zadatele).

Pfesné dodrzovani pravidel pfijmu Zadosti ze strany MAS (¢as, misto).

Z&dosti ptijimaji minimélné dva lidé s ptesné rozdélenymi tkoly.

Pfijem probiha postupné v potadi, v jakém se Zadatelé dostavili.

Pracovnik MAS, ktery zadosti pfijima, se vyvaruje hodnoticich poznamek.

MAS vydéva potvrzeni o pifjmu zadosti.

Administrativni kontrola probihd na misté i nasledné.

Po ukonceni pfijmu zadosti jsou zZadosti bezpecné ulozeny.

Kontrola formalni spravnosti zadosti a pfiloh (pfedbézna administrativni kontrola)

Co se kontroluje:

v
v
v

podpisy a razitka,

kompletnost projektu a piiloh,

platnost pfiloh (kopie x origindl, ¢as vydani, spravné nazvy, spravnost adaji -
vymezeni vlastnickych vztaht).

Jak se kontroluje:

v
v
v

na sekretariatu MAS, minimalné dvé osoby,

pracovnici sepisi protokol o predbéZné administrativni kontrole,

moznost oprav do urc¢itého data je zanesena do protokolu a predloZena zadateli k
podpisu,

pracovnici si vyhradi dostate¢ny ¢as na kontrolu (minimalné 30 minut na jednoho
Zadatele),

kontrolu provadi MAS a nasledné po registraci i SZIF/ZAPU (Zemédélska

agentura a Pozemkovy afad).

Hodnoceni kritérii pfijatelnosti

Co se hodnoti:

v
v
v

Projekt je v souladu s platnou pravni tpravou.

Realizace projetu je umisténa na tzemi MAS.

Pro kazdy schvaleny projekt se mtize pouzit pouze jeden zdroj financovani EU a
¢eské narodni spolufinancovéani; projekt neni financovan zjinych fondda EU,
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z rozpoctovych kapitol statniho rozpoctu, statnich fondt nebo rozpocth kraji a
obci.
v' Zadatel prokazal ekonomickou Zivotaschopnost a finanéni zdravi (vztahuje se
pouze na ziskové projekty).
Sidlo pravnické ¢i fyzické osoby, bydlisté a misto podnikani ¢i misto ptisobnosti (u
nepodnikatelskych subjektt) je na tizemi MAS.
Je prokazan soulad projektu se strategii MAS.
Vsechny tdaje, na které je pozadovana podpora, jsou pfijatelné.
Zadatel prokézal, ze ma dostate¢né zdroje na ptredfinancovani celého projektu.
Vsechny informace uvadéné v projektu a v pfilohédch jsou podlozeny pravdivymi a
vérohodnymi dokumenty nebo argumenty.

<
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Jak se hodnoti prijatelnost

hodnoceni ano x ne,

neni mozno opravit,

pfijatelnost Zadosti hodnoti sekretariat MAS,

nutnost vypracovat Protokol o hodnoceni kritérii pfijatelnosti Zadatele (viz pfiloha
¢.2),

zadosti vyhodnocené slovem , ano” u vsech kritérii postupuji do bodovéni,
vyfazeni projekt(i, které neprosly piijatelnosti - poté co kontrolu piijatelnosti
provadéla kromé MAS jesté RO SZIF,

v' odeslani dopisu o vyfazeni projektu (Ozndmeni o vyfazeni z registrace, viz priloha

& 7).

Obr .7: Rozhledna ,,Zdeni¢ka”
vybudovand MAS Hfibéci hory, z.s.,
v rdmci projektu , Po formanskych

stezkach - k¥izem kraZzem Mosténkou a
Hiibécimi horami” v roce 2010.

AN

ANIRN
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E. TRANSPARENTNI VYBER PROJEKTU

Ve vztahu k transparentnosti je pfi vybéru projekta tfeba fesit miru objektivity hodnoceni a
nasledného vybéru projektt s vazbou na vybérova kritéria a vlastni vybér projekta.

Hodnoceni projektii provadi vybérova komise v tomto poradi:
a. predvybér projektt na zdkladé objektivnich kritérii,
b. ndavrh poradi projektt dle pfinosu k plnéni zdmért a cilé SCLLD.
Koneény vybér projektii schvaluje programové komise, vykonny nebo nejvyssi organ MAS.

Souédsti procesu hodnoceni

Pfiprava na hodnoceni

Zadosti jsou hodnoceny vybérovou komisi za pfitomnosti zastupc programové a
monitorovaci komise, manazera SPL (SCLLD) a ptipadné dal$ich pracovniki MAS.
Zastoupeni ¢lenti programové a monitorovaci komise neni povinné, ale doporucené. Vzdy
plati, Ze hodnoceni projekt(i se musi tc¢astnit jeden ¢len programové a monitorovaci komise.

Z&dosti jsou hodnoceny oddélené dle zaméteni fichi (opatfeni). K hodnoceni kazdy
hodnotitel obdrzi kompletni zadost v elektronické pfipadné tisténé podobé, tabulkovy
formular pro komplexni hodnoceni zadosti (viz priloha ¢. 8) a tzv. Manudl hodnoceni projektt
(viz priloha ¢. 9).

Proces hodnoceni

Poctivy a dtkladny vybér hodnotitelti ve vybérové komisi je stejné dilezity jako vybér
spravnych hodnoticich indikatord. Pravé hodnotitelé urcuji, ktery z projektt bude podporen
a jakym smérem se bude vyvoj regionu v navaznosti na financované projekty ubirat. Princip
hodnoceni musi byt zaloZen na transparentnosti a na dostate¢nych kontrolnich
mechanismech. Kazda MAS by méla mit metodiku nebo manual, podle kterého hodnoti a
vybira projekty a ktery popisuje administrativni proces projektti piijatych a realizovanych
pro naplnovani SCLLD.

Po administrativni kontrole a kontrole pfijatelnosti jsou projekty pfedany vybérové komisi
k bodovému ohodnoceni. Vsichni ¢lenové vybérové komise jsou predem proskoleni a
seznameni s hodnocenim jednotlivych kritérii.
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Pfi hodnoceni plati vzdy pravidlo ,¢tyfi o¢i”, kdy jeden projekt musi posuzovat minimalné
dva nezavisli a proskoleni hodnotitelé. Jednotlivé MAS nastavuji pocet hodnotitell rozdiln¢,
minimum pro pocet ¢lenti vybérové komise je 5 ¢lenti, maximum je 18 ¢lend.

Kanceldf MAS se pfi administraci projekt snazi maximalné omezit podjatost ¢lend
vybérové komise. Dobrou praxi je pfidéleni jednotlivych projektii (pfedevsim je-li ve vyzveé
velké mnozstvi projektti, obvykle tedy vice nez 10 ¢i 15) dvojicim hodnotitelt - ¢lentim
vybérové komise dle zdkladnich pravidel:

*  Hodnotitel nehodnoti vlastni projekt.

*  Hodnotitel nehodnoti projekt zadatele, k némuz je pracovné ¢i osobné vazan.

=  Hodnotitel se nepodilel na zpracovani projektu.

* Hodnotitel nehodnoti projekt, ktery by omezoval jeho osobni ¢i profesni aktivity,
napf. zemédélsky podnikatel nehodnoti projekt zemédélského podnikatele, obec
nehodnoti projekt podany sousedni obci, apod.

* Hodnotitelé (minimalné 2 na projekt) predstavi navrhnuté bodovéni projektu a
zpusob bodovani celé vybérové komisi, kterd jej odsouhlasi ¢i po diskusi upravi
bodovani - kazdy projekt je odsouhlasen celou vybérovou komisi.

Pokud by se prokazala podjatost ¢lena k projektiim v jedné ¢&i ve vice fichich, hodnotitel

7z vz

nehodnoti zddnou Zadost v dané vyzvé a ani nehlasuje.

Vybér hodnotitelii

dostate¢ny pocet hodnotiteli s ohledem na pfedpokladany pocet projektd,

provézanost hodnotiteld napti¢ tzemim (ne vSichni z jedné ¢asti Gzemi),

z Zadné z obci by nemélo byt vice nez 40 % hodnotitelti z celkového poc¢tu hodnotiteld,

zohlednit zastoupeni v jednotlivych sektorech a zdjmovych skupinach,

nestrannost, odpovédnost, peclivost, snaha se zdokonalovat, ochota vénovat svij cas,

na zasedani vybérové komise jsou hodnotitelé ptridéleni k projektim (2 na jeden projekt)

losem a v pfipadé mozného stfetu zdmi nebo vlastniho odmitnuti hodnotitel vraci

projekt do losovéni,

v pied kazdym zasedanim hodnotitelé podepisuji Cestné prohlageni o nepodjatosti ¢lena
vici konkrétnimu projektu (viz priloha ¢. 10).

Dale kazdy hodnotitel podepisuje Eticky kodex hodnotitele (viz priloha ¢. 11).

ASANENENENEN

Jednani vybérové komise se mohou ucastnit i zastupci Ministerstva zemédélstvi, Statniho
zemédélského intervenéniho fondu nebo jini odbornici, ktefi o to projevi zdjem anebo jsou
pfizvani pifedsedou vybérové komise. Jejich hlas ma pouze poradni vdhu.

Externi poradci

Mezi hodnotiteli mohou byt mimo ¢lent vybérové komise i externi poradci. Ti mohou byt
pfizvani k hodnoceni napiiklad z dtvodu odborného posouzeni daného projektu, ale
samoziejmé nehlasuji.

O stfet zajmu ¢i podjatost se jedna v pripadé Ze:
v hodnotitel je zéroven zadatelem

v hodnotitel je v ptibuzenském vztahu k zadateli
v hodnotitel zpracovaval zadost o dotaci
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v" hodnotitel je ve smluvnim vztahu s zadatelem
v hodnotitel je v zaméstnaneckém poméru k zadateli.

Nutno si uvédomit:

v’ Zda projekt posuzuje kompetentni osoba a rozsahu a obsahu projektu rozumi - napt.
projekt tykajici se obecni samospravy hodnoti hodnotitel, ktery sam figuruje ve vefejné
spravé, problematice rozumi a domysli diisledky projektu.

v' Zda projekt neposuzuje zaujaty ¢lovék, napt. malozemédélec zabyvajici se zemédélstvim
nemiize posuzovat projekt zemédélce s podobnym rozsahem c¢innosti, v tomto pripadé
by se mél vzdat hlasovani v komisi.

Podminky pro aspésny proces

1. Personalni podminky
v ¢lenové vybérové komise (stfet zajmu, termin, Gcast na Skoleni a pfip. zvladnuti
kontrolniho testu),
v manaZer a sekretariat,
v" kontrolni komise,
v schvalujici organ.

2. Technické podminky

vhodné prostory,

moznost ulozeni projekta,

moznost tisknout a kopirovat,

zajisténi dostate¢ného poctu identickych kopii projektt,

zajisténi bodovacich protokold,

v pfipadé vetejného slySeni/obhajoby - véasné poslani pozvanek nebo zapsani
zvoleného terminu Zadatelem do harmonogramu obhajob ihned p#i pifjmu Zadosti
(doporucuje se okamzitd domluva s Zadatelem).

AN NI NI NI NN

3. Finanéni podminky
v" naklady na hodnotitele (drobné obcerstveni),
v' naklady na zajisténi technického zédzemi - podklady apod.

4. Metodické podminky - specifické pro jednotlivé programy (Leader CR, Leader +, RLZ,
Sapard, SROP, MAS SR)
v' pravidla procesu - opera¢ni manual,
v" bodovaci kritéria,
v’ pravidla vybéru,
v" hodnotici protokoly,
v' vzory dopisti tspésnym / nedspésnym zadateltim,
v’ ptfipravené seminafe pro hodnotitele, véetné testt,
v pravidla pro feSeni stiznosti a patovych situaci.

5. Bodové hodnoceni
Cilem je vybrat projekty:
v' s nejvyssi pfidanou hodnotou,
v' s nejvétsim piinosem k naplnéni cild programu ve smyslu metody LEADER,
v' s nejmensim rizikem netspéchu,
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v s nejefektivnéjsim vyuzitim finané¢nich prostredki.

Co se hodnott:

v jaky ma projekt konkrétni pfinos k napInéni strategie (CLLD) - cile, indikatory,

v' skute¢nosti znamé (prokazana minulost a soucasnost) a 1ze hodnotit i véci budouci,
tedy to, co Zadatel oc¢ekava do budoucna,

v kvalita sestaveni projektu a profil zadatele,

v' vystupy, vysledky, vyznam a dopady projektu.

Jednani vybérové komise

Povinnost provést bodové hodnoceni u vSech Zzadosti, které prosly administrativni
kontrolou a kontrolou pfijatelnosti.

Posuzuje projekt na zdkladé odevzdané zaddosti a pripadné i vefejné obhajoby.

Na zacatku jednéni vybérové komise jsou jeji ¢lenové seznameni s bodovacimi kritérii.
Pfed hodnocenim konkrétniho projektu jsou ¢lenové komise struéné sezndmeni s jeho
obsahem. Clenové jsou také seznameni s bodovym hodnocenim, které si zadatel uvedl v
projektu.

Hodnoti se dle nasledujicich variant:

o Kazdy ¢len obdrzi list s tabulkou, do které bude zapisovat své bodové hodnoceni
a hodnotici manual, dle kterého postupuje pii pfidélovani bodda.

o Kazdy hodnotitel méa dle hodnoticich kritérii MAS moznost udélit plny pocet
bod ¢i jiny pocet, dle bodového rozmezi uvedeného ve fichi.

o Kazdy hodnotitel secte body, které udélil jednotlivym projektiim a podepsany
protokol predd predsedovi vybérové komise.

Mozné varianty hodnoceni

v, e

V MAS jsou zauzivané rtizné praxe, nejcastéjsi jsou nize uvedené varianty. Do strategického
dokumentu je nutné vybrat pouze jednu z nasledujicich variant hodnoceni a pridélovani
projektii a tuto podrobné popsat.

Varianta 1: Jeden projekt hodnoti dva hodnotitelé

v
v

v

Koneény pocet bodd od obou hodnotitelt se secte a vypocitd se aritmeticky pramér.

V pfipadé vétsiho rozdilu mezi hodnocenim dvou hodnotiteli v urcitém rozmezi (nad
10 nebo 20% dle nastaveni jednotlivych MAS) je pro hodnoceni pfizvan tfeti hodnotitel.
V tomto ptfipadé je vyslednym poctem bodh aritmeticky primér vsech ziskanych
bodovych hodnot.

Projekt pak odhlasuji vSichni ¢lenové komise.

Varianta 2: Jeden projekt hodnoti tii hodnotitelé

Kazdy projekt je hodnocen tfemi nezavislymi hodnotiteli.

Bodové hodnoceni za kazdého hodnotitele se s¢itd u jednotlivych hodnoceni.

Vysledné bodové hodnoceni projektu je dano souctem dil¢ich 3 hodnoceni projektu.
Pokud z dvodu podjatosti ¢i jiného déivodu hodnoti projekt pouze 2 hodnotitelé, treti
hodnoceni se zpracuje jako priimér hodnoceni zbylych dvou hodnotiteld.

Projekt pak odhlasuji v8ichni ¢lenové komise.

Varianta 3: VSichni hodnotitelé posuzuji vSechny projekty
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e Znacna ¢asova ndroc¢nost v pfipadé vétsiho poctu posuzovanych projektii (10 a vice).

s Béhem jednani Vybérové komise jsou jeji ¢lenové sezndmeni s bodovacimi kritérii a
obsahem konkrétniho projektu a hodnocenim samotného Zadatele.

e  VSichni ¢lenové budou hodnotit vSechny projekty, pokud nejsou Zadatelem a nejsou
podjati (viz vyse). Vysledny soucet se pocita ze souctu vsech bodt, ktery je vydélen
poctem hodnotitelt:.

Pro ulehéeni vybéru, pfedevsim pfi vyuziti Varianty 3 v pfipadé velkého mnozstvi projekt
nebo rozsdhlych a velkych projektd je castou praxi, Ze se ¢lenové vybérové komise sejdou
v ¢asovém predstihu pfed samotnym bodovym hodnocenim. Na této schtizce si vylosuji
projekty, které si pak odnesou domt v digitalni (PDF) ¢i tisténé podobé a ziskaji tim ¢as pro
seznameni a nastudovani projekttt o kterych pak hlasuji. Projekt pak odhlasuji vSichni
¢lenové komise.

Hodnotitelé jsou k projektu ptidélovani:
a) losem,
b) piimym pfifazenim odbornikovi na dané téma.

Hodnoceni mtiZze byt jednokolové ¢i vicekolové, trva do doby, nez dojde ke konsenzu a do
kone¢ného hlasovéni, jeZ potvrdi bodovéani vSech piijatych projekta.

Obhajoby projekta

V nékterych MAS je praxi jesté druha faze hodnoceni - vefejné vystoupeni Zzadatele pred

hodnotiteli, popfipadé i vefejnosti.

Zadatel ptedstavi sviij projektovy zamér, zdfivodni potfebnost projektu a jeho bodové

hodnoceni v péti minutdch. Nésledujicich 5 minut se hodnotitelé Zadatele na projekt

dotazuji podle potieby. Vefejna obhajoba neni povinna.

Vyhody:

- Vsichni hodnotitelé znaji vSechny projekty - pfesnéjsi posouzeni.

- Obhajuje statutarni zastupce ¢i jim povéfeny c¢len rozhodovaciho organu - znalost

projektu.

- Kontakt mezi zadatelem a hodnotiteli.

- Lze pozvat zastupce obce ¢i vyzadat jeho vyjadreni k pfipravovanému projektu (zadatel
doda ve formé ¢estného prohlaseni ¢i zajisti osobni ti¢ast zastupce obce).

V piipadé dostate¢né alokace na vsechny fiche a projekty lze od obhajoby ustoupit v souladu

s SCLLD.

Mistni Setfeni
V fadé MAS probihd mistni Setfeni u zadatele jesté pred samotnym bodovénim. Setfeni
provadi kanceldt MAS nebo vybérovéa komise, aby si ujasnila potfebnost projektu v tizemi.
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Sestaveni seznamu vybranych Zadosti

Po skonceni hodnoceni kazdého hodnotitele jsou tdaje zapsany do PC. Poté je vypocten
primér bodovych hodnoceni. Néasledné je sestaveno findlni potfadi projektti. Projekty jsou
fazeny sestupné dle ziskanych bodid. Projekty v takovém pofadi, na které jiz alokace
stanovena pro danou fichi nedostacuje, jsou oznaceny jako nevybrané. Nelze podpofit
projekt jen z ¢asti.

1.

Zpracovani vysledki a kontrola procesu hodnoceni
Vznikne seznam projektti sefazenych dle ziskaného poctu bod.
Projekty, na néZ nedostacuje alokace, jsou oznaceny jako vytrazené.

Predani ke schvaleni pfislusnému organu
Predseda vybérové komise predd seznam podepsany vsemi hodnotiteli PV.

Zasedani fidiciho orgénu, ktery rozhoduje o vybéru

Ridici organ schvali/neschvéli postup hodnotici komise (pouze seznam vybranych
zadosti, nezasahuje do bodovani).

Dale schvéli seznam projektti, které doporuci k podpore, seznam podepise predseda.

Pfi nesrovnalostech nesmi fidici orgdn ménit pofadi projektti. Projekty piipadné vrati
komisi k dojednani.

Ozndmeni GspéSnym/netspéSnym zadateldm

Provede kancelar MAS.

Oznémeni o vybérovém procesu - pro verejnost

Vyvéseni na www strankach MAS do 7 dnti. (Pficemz vybérova kriteria i manualy pro
hodnoceni byly pfedem znamy.)

Reseni stiznosti

Pripravenost MAS na feSeni stiznosti (pfi hodnoceni a administrativnich kontrolach -
zapracovani do strategii MAS):

a.

Komu a jak stiZznost predat
Pokud dojde k pochybnostem ¢i nejasnostem, podavé zadatel odvolani pisemnou formou,
odvolani musi byt doru¢eno na sekretariat MAS.

. Kdo bude stiznosti fesit (napf. kontrolni vybor)

Kontrolni komise prezkoumd odvoldni a vyda doporucujici stanovisko, PV MAS toto
doporuceni nésledné projednd a vyda rozhodnuti.

Terminy pro feSeni

V pfipadé nesouhlasu srozhodnutim MAS ma Zadatel pravo podat stiznost do 15
kalendainich dnti od odeslani rozhodnuti.

Moznost opravnych opatieni

Dojde-li k pochybeni MAS, vydd PV MAS rozhodnuti k ndpravé (pfebodovani vyzvy,
nové posouzeni kritérii ptijatelnosti apod.)

Postup pti nevyhovéni stiznosti (odvolani Zadatele na SZIF)

Nedojde-li mezi PV MAS a zadatelem ke shodé, ma Zadatel pravo podat zadost o
prezkoumani postuptt MAS na piislusny RO SZIF. Pokud tak ucini, musi dat MAS do t#i
dni tuto skute¢nost pisemné ¢i emailem na védomi.

Priklady z praxe:
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P#i hodnoceni projektii tykajicich se stavebnich praci byl jednim z hodnotitelii projektant, kdyz uz
nebyl ve funkci clena komise, byl nadile poradcem (MAS Strdznicko).

Obr. 8: Vefejna obhajoba projekttt v MAS Zivé pomezi Krumlovsko-Jevisovicko

F. PREFERENCNI (VYBEROVA) KRITERIA:

Preferen¢ni kritéria slouzi k obodovani podaného projektu (Zadosti o dotaci). Dané
bodovani provadi zvoleny organ - vybérova komise. Na definovéani nebo ur¢ovani kritérii se
miize podilet i jiny orgdn (napf. programovy vybor, valna hromada). Kone¢nou verzi
preferenc¢nich kritérii schvaluje nejvyssi organ - valna hromada. Rozsah pravomoci vybérové
komise si kazda mistni akéni skupina vymezi ve svych stanovach.

Tvorba preferencnich kritérii

Vybérova komise provadi vybér projektli podle preferen¢nich kritérii, ktera se déli na
povinnd preferenc¢ni kritéria a preferencni kritéria stanovena MAS. Kazda MAS si stanovi ke
kazdé fichi sva preferen¢ni kritéria dle svého zaméteni.

Povinna preferen¢ni kritéria

Mistni akéni skupina cerpd povinnd preferenc¢ni kritéria z nastavenych pravidel PRV, IROP

apod.

Do péti povinnych preferen¢nich kritérii se fadilo:

1. Vytvofeni kazdého nového trvalého pracovniho mista (v pfipadé, ze pifjemce dotace
obdrzi v tomto kritériu body, musi vytvofit nové pracovni misto, dle Metodiky uvedené
v ptilohéch, viz priloha ¢. 12),
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Uplatriovani inovac¢nich piistupt,

3. Viceodvétvové navrhovani a provadéni projektu zaloZené na souc¢innosti mezi subjekty
a projekty z raznych odvétvi mistniho hospodéfstvi,

4. Zaméteni dopad projektu na mladé lidi do 30 let,

5. Zaméieni dopadt projektu na Zeny.

Vyse bodového ohodnoceni je stanovena dle priority kazdé MAS. Bodova skala muaze byt
v rozmezi na jedno preferen¢ni kritérium:

a) dvé moznosti pfifazeni bodt 0 nebo napit. 10 b. - Zadatel kritérium popsal a naplnil (10 b.),
¢i naopak nenaplnil (0 b.).

b) kritérium rozpolozkované na skédle maximalné 10 b. Body za toto kritérium se scitaji.

» Piiklad: Multifunkéni objekt
- objekt realizovany v projektu bude vyuzivan pro 2-3 tcely (1 b.)
- objekt realizovany v projektu bude vyuzivan pro 4-5 acelt (5 b.)
- objekt realizovany v projektu bude vyuZzivan pro 6 a vice tcelt (10 b.)

joplien

Hodnotitel tedy mtize ptidélit pouze 0 b., 1b., 5 b. nebo maximéalné 10 b.
¢) kritérium s moznosti souctu pridélenych bodt a s maximem dosazitelnych 10 b.

» Piiklad: Zaméfeni dopadt projektu na Zeny

- projekt fesi traveni volného ¢asu Zen 5 b.

Mo Xz

- projekt fesi zapojeni Zen do komunitniho Zivota 5 b.

Hodnotitel tedy miize ptidélit pouze 0 b., 5b. nebo 10 b.
d) kritérium vypocitané dle pozadavku v projektu s maximalnim dosazitelnym poctem 20 b.

» Piiklad: Snizena castka dotace v procentech
za kazdé snizeni dotace zadatelem o jedno procento bude ptidéleno 0,5 b. do max. vyse 20 b.

Hodnotitel tedy mtze pfidélit 0 b. pokud Zadatel zlistdva na maximalni hranici procenta
dotace, nebo vypocitd bodovou skalu zrozdilu maximalni hranice procenta dotace a
pozadovaného procenta dotace x 0,5 maximalné vsak do vyse 20 b.

» Pfiklad: Plocha vybavenych prostor ¢i ploch pro vzdélavani
vybavovand plocha v m2/2 x1b. domax.20b.

Hodnotitel bodovou $kélu ze vzorce dle plochy zabrané pofizovanym vybavenim. Nesmi
vSak prekrocit hranici 20 b.

-
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Obr. 9: Dalsi priklady druht kritérii:

Preferencni kritéria stanovena MAS

X

Bodové
hodnoceni

d)

5d.1) -Vytvoreni kazdeho noveho trvaleho pracovnino mista (dle metodiky v priloze 6.Pravidel pro opatrent
[V.1.2.): Za kazdé nové prepofteng vytvofeng pracovni misto 2 b. max. do vyse 10 b.

max. 10 b.

ad. 2) -Inovacni pristup:

- projekt zhodnocuje mistni hmotné zdroje (odpadni biomasa, zemédélské komodity, odt&enou zeminu,
apod.) 3 b.,

- projekt zhodnocuje mistni nehmotné zdroje (lidové zvyky a tradice, tradiéni femesla, vyuZiti v regionalnim
cestovnim ruchu) 3 b.,

- v projektu jsou zahrnuty tradiéni stavebni materidly (hlinéné stavitelstvi, Stuky) 3 b.,

- projekt bude fesit dspory energie oproti vychozimu stavu 3 b.,

. |- projekt byl vypracovan se spolupraci s odbornikem na problematiku FeSenou fichi 3 b., projekt je realizovan

jako zrcadlovy 3 b. ,

- projekt navazuje na jiZ realizované nebo pripravovang projekty na Gzemi MAS: na pfipravovany projekt
2b., na jiZ realizovany projekt 3 b.,

- vystupy projektu jsou viditelné a nepfehlédnutelné 3 b.,

- do realizace projektu je zahrnuta dobrovolna prace: 60 aZ 100 hod. 2 b., 101 aZ 181 hod. 4 b.,
hod. 6 b., 303 a vice hod. 8 b.

- soucasti projektu je vzdélavaci akce 10b.

182 az 302

max. 44 b.

ad. 3) Viceodvetvoveé navrhovani a provadéni projektu zaloZzeneé na soucinnosti mezi subjekty a projekty z

. [rlznych odvétvi mistniho hospodafstvi: Projekt je realizovan v partnerské spoluprdci - 2 b. za kaZdou

partnerskou smlouvu {(max. 10 b.)

max. 10 b.

©)

ad. 4) Zamereni dopadu projektu na mlade lidi do 30 let:
- dopady projektu jsou zaméfeny na déti a mladeZz do 18 let 8 b.,
- dopady projektu jsou zaméFeny na mladé lidiod 19 - 30 let S b,

max. 13 b.

1

[

ad. 5) Zaméreni dopadu projektu na Zeny:

- projekt resi traveni volného casu Zen 3 b.,

- projekt Fesi zapojeni Zen do komunitniho Zivota 5 b.

max. 8 b.

1

'_'°

ad. 6)Projekty se zkracenou dobou realizace tzn. méné neZ 12 mésicl (plati pro vyzvy v letech 2007, 2008,
2009).- projekt bude realizovan za méné ne# 12 mésicl 5 b.

5 b.

13,

7) Projekt zahrnuje dzemi obci:
-2aZ40obci3b.,
-5az7obci5h.,
- 8 a vice obci 8 b.

b)

max. 8 b.

B) £apojeni mladych Nidi do 18 Iet do pripravy | realizace projekid:
- zapojeni 1 aZ 2 mladych lidi 3 b.,

- zapojeni 3 aZ 4 mladych lidi 6 b.,

- zapojeni 5 a vice 9 b.

max. 9 b.

15,

49) Zapojeni mladych hdi od 19 do 30 let do pripravy | realizace projektu:
- zapojeni 1 aZ 2 mladych lidi 3 b.,

- zapojeni 3 aZ 4 mladych lidi & b.,

-zapojeni 5 a vice mladych lidi 9 b.

max. 9 b.

1

=]

|10) Projekt obnovuje nebo vyuZiva stavajici budovu na zafizeni obéanské vybavenosti 5 b.

5b.

1

=~

|11} Plocha vybavenych prostor €i ploch pro vzdéldvani : (plocha v m2/2) % 1 b. (max. 15 b.)

max. 15 b.

18,

13) Souéasti projektu je parkova a terénni Uprava objektu a okoli objektu 5 b.

5b.

1

=]

14) MultifunkEéni objekt:

- projekt bude vyuZivan pro 2 aZ 3 ucely 3 b.,

|- projekt bude vyuZivan pro 4 aZz 5 Oéelu 6 b.,

- projekt bude vyuZivan pro 6 a vice Géell 9 b.

max. 9 b.

20,

15) Projekt byl pfipraven formou komunitniho planovani 5 b.

max. 5 b.

a)

16) Souéasti projektu je vzdélavaci akce 15 b.

15 b.

22,

16) Snizena ¢astka dotace v procentech: - za kazdé snizeni dotace Zadatelem o jedno procento je
pridélen 0,5 b. { max. 20 b.)

max. 20 b.

B A

2

[3%)

|17) Byla predloZena fotodokumentace pfedmétu projetku pred zapofetim jeho realizace 3 b.

3b.

X

24,

18) Projekt byl predloZzen v elektronické podobé& na datovém nosiéi CD

1b.

Priklady z praxe:
MAS Znojemské vinafstvi nastavila vijbérovd kritéria tak, Ze Zadatel si sam pritadil body jiZ v Zddosti o dotaci,
ndsledné byl projekt hodnocen komisi na vefejnijch obhajobdch, na které mél Zadatel moZnost ticasti s obhdjenim
svého projektu. Verejné obhajoby se ukdzaly jako velmi pfinosné a spravedlivé.
MAS Vyskovsko nastavila vybérovd kritéria tak, Ze Zadatel mohl dostat i minusové body p¥i hodnoceni ve
druhém kole, a to pri verejmyjch obhajobdch. Jednalo se o pfipady, kdy Zadatel nemél o projektu znalosti (projekty
na zpracované na kli¢ pro Zadatele), projekt byl kontraproduktioni, & vzesly najevo ostatni skutecnosti
pfispivajici k rizikovosti projektu. Pfi zatazeni vefejniych obhajob za formdilni bodové hodnoceni nedochdzelo
k ovliviiovdni hodnotitelti vijstupem a osobnosti predkladatele. Vybérovd kritéria byla nastavena tak, aby bylo
mozné podpofit prospésny projekt jak stavebniho charakteru ¢i vybaventi, tak vzdéldvani. Vsechny typy projektii
riizného charakteru zaméteni mohly ziskat bodové hodnocend.

Hodnotici listy MAS Zivé Krumlovsko-Jevisovicko ~ piloha ¢. 13.
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Vyhody a nevyhody preferencénich kritérii

Vyhody preferenc¢nich kritérii
v Spravedlivé hodnoceni v zdvislosti na pfedem zndmych preferencnich kritériich pro
vsechny zadatele.
Podpora projektii pottebnych pro dané tzemi.
Zvyhodnéni prvozadateld.
Snadné hodnoceni projektu.
Dohledatelné a prokazatelné hodnoceni.
Transparentnost.
Eliminace problémovych projektt a Zadatelt.

AN NN Y NN

Nevvhody preferen¢nich kritérii
v’ Zavazani zadatele po dobu realizace a dobu udrzitelnosti projektu.
v NemozZnost ménit v dobé realizace plnéni preferencnich kritérii.

Rizika preferencnich kritérii

v Moznost, ze zadatel nedodrzi preferenc¢ni kritéria projektu, ke kterym se zavazal, nebo je
nedodrzi v patfi¢ném rozsahu.

v" Chybné nastaveni bodového hodnoceni.

v" Riziko, Ze pii vybéru projektt nebudou naplnény monitorovaci indikétory.

Priklady z praxe:
MAS Znojemské vinafstvi - preferencni kritéria byla stanovena Programovym vyborem na zdikladé

nékolikakolovijch jedndni. Jednotlivd kritéria byla vZdy upravena na zikladé druhu pfijatijch projektii, aby byly
vybrany nejkvalitnéjsi projekty. Preferencni kritéria se lisi dle jednotlivijch fichi — podle opatreni. Praxe ukdzala,
Ze mnohdy byla zména vybérovych kritérii nutnd.

MAS Vyskovsko - preferencni kritéria byla obecné vizina na monitorovaci indikdtory, aby dochdzelo k jejich
napliiovdni. Preferencni kritéria u staveb byla nastavena pro dochovini piivodni architektury a prirodnich
materidlti ve stavbich. Pro zamezeni vandalismu byly preferoviny projekty se zapojenim déti a mlideZe do
pripravy a realizace projektu.

Zivé pomezi Krumlovsko-Jevisovicko - preferencni kritéria méla ronéz sviij vijvoj, byla nékolikrdt upravovdina a
vyladovina na zdkladé zkuSenosti z relizovanych predchozich wvyzev. Snahou bylo podpofit projekty
nepodporenyjch Zadatelii, projekty komplexni a ucelené, u stavebnich investic byly preferoviny investice do
stdvajich objektii, zejména téch s historickou hodnotou. Zvyjhodnény byly také stavebni investice zahrnujici i
ipravu okoli (preferencnim kritériem , realizace zelené” v ndvaznosti na projekt). Preferencni kritéria jsou
specifickd dle jednotlivych fichi.

Monitoring je pfedbézny proces, ktery slouzi ke kontrole vyuziti zdroji v nastaveném planu
a umoznuje pozorovat vysledek. Zakladnim néstrojem monitoringu jsou monitorovaci
indikatory, které slouzi k méfeni a ndslednému vyhodnoceni implementace.

Proces monitoringu se ¢leni na dvé zadkladni faze a to finan¢ni monitoring a vécny
monitoring. Finan¢ni monitoring zabezpecuje ovéfeni shody plnéni skute¢ného a
planovaného rozpoctu.
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Vécny, neboli procesni monitoring ovéiuje shodu skute¢nych a planovanych aktivit.
Indikatory pro SCLLD jsou stanoveny pomoci Néarodniho ¢iselniku indikatort nebo jsou
vnitiné nastaveny Mistni akéni skupinou.

Existuje nékolik kritérii kvality indikatort. Mezi nejpodstatnéjsi lze fadit pravidelnost
méfeni, a dostupnost dat umoznujici kvantifikaci. Optimalni je monitoring indikatora
kazdych 6-12 mésichi. Indikatory musi byt dostatecné citlivé, divéryhodné, spolehlivé,
normativni a validni. Nejcastéji jsou uzivany indikatory vysledku a dopadu. Systém
monitoringu indikatort by mél byt jednoduchy a uchopitelny.

Monitorovaci mechanismus

Pfi nastavovani procesu monitoringu je nezbytné nastavit vhodny monitorovaci
mechanismus, ktery bude brat v potaz indikatory jak vstupu, tak vystupu. Indikator
kvantifikuje jev a poskytuje sdélitelnou a interpretovatelnou informaci. Je nutno reflektovat
indikator zdrojt, vystupt, vysledku i dopadu. Indikatory predstavuji ¢iselnou informaci,
ktera slouzi k rozhodovacimu procesu. Je vhodné, aby indikatory byly méfeny nezavislymi
experty.

v' Indikator zdrojii - prestavuje zdkladni informace o zdrojich, jako jsou zdroje
finan¢ni, lidské, materidlové aj. Jedna se o celkovy rozpocet, pocet lidi pracujicich
v ramci programu, pocet zapojenych organizaci.

v' Indikator vystupu - méfi to, co by mélo byt v rdmci aktivity konkrétné vytvofeno.
Monitoruji se napt. kilometry ¢i kapacita.

v' Indikator vysledku - znazornuje okamzité a pfimé ucinky. Celkové ucinky se daji
méfit po skonceni projektu, diléi vysledky vznikaji v pribéhu akce. Prikladem
indikatoru vysledku je napfiklad uSetfeny cas diky novym silnicim, kvalifikace
tcastniki skoleni, spokojenost podniku, ktery obdrZzel konzultaci aj.

v Indikator dopadu - predstavuje nasledky programt, které prekracuji piimé a
okamzité Gcinky. Jedna se o stfedné dlouhou dobu, nap¥. o hustotu dopravy rok po
otevieni silnice.

Pfi monitoringu je v prvnim kroku nutné polozit si hodnotici otazku, nasledné stanovit
indikator dopadu, dale si stanovit cilovou rovinu, které se ma pomoci naplnéni a
uskute¢néni jednotlivych aktivit dosahnout. Pro hodnoceni je rovnéz zdsadni zajistit adaje

tykajici se vychoziho stavu jesté pred zacatkem jakékoliv intervence.

Obr 10: Proces monitoringu

Hodnatkiatazka Indilcator dopadu Clowvauroven wechozi stay

Celkové je podstatné nastavit monitorovaci plan a pfesné definovat, co véechno monitoring
obsahuje (jako napf. konkrétni prehled indikatord, nalezitosti procesu, fotodokumentaci,
stanoveni zodpovédnych osob za proces monitoringu a jiné).

MAS StrdzZnicko - praktickd ukdzka
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Za tcelem Vyhodnoceni vysledkii monitoringu a evaluace SPL byl MAS Strdznicko v roce 2009
zhotoven manudl, ktery obsahuje vymezeni postupu monitoringu realizace projektii, monitoring
napliiovdani cilii SPL, pldn monitoringu, evaluaci, plin evaluace - wvyhodnoceni, postupy
vyhodnocovdni a zverejtiovani vyjsledkii.

Pldan monitoringu

Sledovini toho, jestli je prijemce dotace schopen plnit sviij zdvazek ve formé monitorovacich
indikdtorii, ¢i zda se od néj odchyluje, je velmi diileZitou a nedilnou soucdsti ¢innosti MAS. Plin
monitoringu projektii, ktery bude napliiovdn praci manaZera, pfipadné jiné povérené osoby, probihd v
ramci pribéZnych, konecnych i ndslednych kontrol projektii a jejich administrace u vsech Zadatelil a
jeho vysledky jsou zaneseny v protokolu z mistniho Setfeni realizace a ndsledné mistniho setfeni
udrZitelnosti projektu. Vzdy jsou doplnény fotodokumentaci.

Kazdad kontrola je realizdtorovi projektu, popt. cleniim Rady MAS, kontrolni ¢i vybérové komise, v
predstihu ozndmena - minimdlné jeden tyden, aby byla zajisténa pritomnost dotcéenych osob pri
kontrole. Z kaZdé kontroly je porizen zipis, ktery je podepsin prijemcem dotace a pripadné
fotodokumentace stavu realizace.

Zajisténi monitoringu

Monitoring projektii je v terénu zajistovan manazerem MAS a hodnocen programovym vyborem, kde
jsou pfijaty i pfislusné zdvéry a opatieni. Monitorovini probihd v souladu s podminkami PRV a v
souladu s realizaci SPL MAS StrizZnicko. Vystupem monitoringu je ucelend tabulka s prehledem o
tom, jak jsou napltiovdiny monitorovaci indikdtory v souladu se SPL. Kontroly, pfipadné analyzy a
studie jsou pololetné souborné a prehledné predneseny a hodnoceny na programovém vyboru — Radé
sdruzeni, kde jsou pfijaty i prislusné zavéry a opatfeni. Pro napliiovini ukazatelii monitoringu bude
sekretaridt MAS vyvijet pravidelnou podporu poradenstvi a kontroly Zadatelil.!

Monitoring projektii

Administrace priibéhu realizace projektii

e Popis podminek k vydani rozhodnuti
e Oznameni o zahdjeni projektu
e Skoleni piijemct
> Vefejné x nevetejné zakazky
> Pravidla pro finan¢ni fizeni (faktury, DPP, platby v hotovosti, pfijatelné néklady
a jejich vysvétleni, tcet/tcetni stfedisko)
°  Publicita projektu
> Hlaseni o zménéch v projektu
> Kontakty na osoby, které mohou poradit
e Pribézny kontakt mezi MAS a pfijemcem dotace
e Stanoveni projektového asistenta ke kazdému projektu
e Stanoveni milnikt a rizikovych bodh kaZdého jednotlivého projektu s ohledem na
vnéjsi podminky, popis projektu a jeho harmonogram
e Sledovéani zmén a vyvoje projektu - projektovy denik

1 CHALUPOVA, Marie, 2008. Vyhodnoceni vysledkii monitoring a evaluace SPL. Straznice
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e Srozumitelna a individudlni forma pfedavani informaci od SZIF smérem k pffjemci, v
niz MAS vystupuje jako prostfednik

Administrace proplaceni projektt

Pfi administrativé propldceni projektd musi byt zdokumentovany nasledujici
skute¢nosti:

e  Datum ukonceni projektu

e Datum podani zaddosti o proplaceni

¢  Vyplnéné formuléfe

* soupiska tcetnich dokladt

» Zzadost o proplaceni

» vyutctovani celkovych naklad

» zavérecna zprava

* monitorovaci zprava pro MAS, vcéetné dokumentace plnéni prefere¢nich kritérii
* hlaseni o zméné - minimalné den pfed podanim zadosti o proplaceni
Kompletace tc¢etnich dokladi a podkladi pro tcetni doklady

Kontrola na MAS pred podanim zadosti (kontrolni protokol)

Podani Zadosti (statutarni zastupce)

Kontrola na misté

. kontrola vsech tcetnich dokladt

. jejich porovnani s originaly

. kontrola publicity

. kontrola plnéni monitorovacich indikatort a preferen¢nich kriterii
e feSenizdvad

e schvdleni platby

Metodika kontrol realizace projektt

1. Kontrola pfed zahdjenim (moZnost spojit s hodnocenim)
2. Kontrola v priibéhu realizace

3. Kontrola po vyuactovani

Zasady

e Hlavnim cilem kontrol realizace je, aby MAS udrzovala kontakt s pfijemci dotaci.

e Pracovnici MAS se na kontrolu dostavi vzdy alespori ve dvojici (pravidlo ,¢tyfi oc¢i”).
e Na misté je sepsan protokol o kontrole, ktery je kontrolovanému predlozen k podpisu.
[ ]

Vice neZ o kontrolu by mélo jit o konzultaci, pfi niz kontrolofi postupuji podle svych
schopnosti a zkuSenosti, zjisténé informace pak predavaji dal.

Kontrolofi maji povinnost ohlésit pfedem termin planované kontroly.

e Na misté kontrola postupuje dle pfedem pfipraveného seznamu kontrolnich tkon.

Pfedmét kontroly

e poznéni skute¢ného stavu,
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e  zjisténi dodrzovani stanovenych predpisi a pravidel,
e  porovnani skute¢ného stavu se stavem deklarovanym a poZadovanym.

Zikladni druhy kontrol
e Ex-ante - pfedbézna
e Interim - pribézna
> Bez zadosti o proplaceni

> Se zadosti o proplaceni
e Ex-post - ndsledna

Metodika planovani kontrol projektii

Administrativni a fyzické kontroly

Administrativni kontrola spoc¢iva v kontrole dokladd predlozenych Zadatelem/pifjemcem
pfi pfijmu projektu, pfi oznameni o zméné projektu, nebo pfi pfijmu zaddosti o proplaceni a
probihé na sekretariatu MAS.

Fyzické kontroly spocivaji v kontrole na misté (u zadatele/pfijemce), tedy v porovnani
skutecného stavu se stavem deklarovanym. Kontrola na misté zahrnuje rovnéz kontrolu
dokladd.

Planované a neplanované kontroly

Institut planovanych kontrol vychazi ztermint uvedenych v Zadosti/rozhodnuti ¢i
v podminkach, napt. kontroly interim se Zadosti o proplaceni, kontroly ex post souvisejici
s kontrolou nabéhu pracovnich mist ¢i s ukon¢enim sledovani vysledki projektu.

Neplanované kontroly jsou provadény v zavislosti na aktudlni potiebé provedeni kontroly,
napi. operativné planované kontroly ex-ante opirajici se o vysledky analyzy rizik, interim
kontroly bez Zadosti o proplaceni pti zddosti o zmény v projektu.

Kontroly projektu

Dalsi moznosti kontrolni é¢innosti

1. Kontrola zajistovana samotnym pifjemcem prostfednictvim monitorovacich zprav

2. PrGbéZzny monitoring (napf. v ramci milnika projektu - vybérova fizeni, kontrolni dny,
akce v ramci projektu)

3. Namatkové kontroly u piijemce ¢i u dodavatele ze strany dal$ich kontrolou povétenych
osob (napft. SZIF)

Cile kontroly

1. Cilem kontroly ex-ante je ziskat informace o piipravé zadatele na realizaci projektu,
porovnat skutecny stav se stavem deklarovanym v Zadosti o podporu a ovéfit, Ze Zadatel
splituje definici zadatele pro dané opatfeni.
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2. Cilem kontroly interim je ovéfeni plnéni smluvnich podminek pifjemcem a zajisténi, Ze

finan¢ni prostfedky budou pouzity k zdméru specifikovanému projektem.

3. Cilem kontroly ex-post je porovnani obsahu konkrétni smlouvy o financovani vcetné

jejich specifickych ¢asti s kvantifikovanymi vystupy a vysledky realizace projektu.

Metody kontroly

Zpusoby, kterymi kontrolni skupina ziskdva objektivni poznatky, shromazduje a

vyhodnocuje doklady o plnéni povinnosti Zadatele/pfijemce pfi realizaci projektd, jsou
nasledujici:
revize spravnosti podkladti pro finanéni operace (daniovych dokladd - prokazani jejich
zaac¢tovani a zaplaceni);
pozorovani procesti a postuptt béhem zjistovani skute¢ného stavu na misté;
Setfeni a ovéfovani finan¢nich operaci a jejich dasledki;
kontrolni vypocty;
analyzy acetnich vykazt a dalsich tdaja;
ovéteni dosaZzenych kvantifikovanych vysledki a jejich soulad s predpokladem zadosti a
smlouvou o financovéni.

Prava kontrolované osoby

pozadovat na kontrolorovi (kontrolni skupin€) piedlozeni pisemného oprdavnéni ke
kontrole (pritkaz kontrolora, povéteni ke kontrole);

pozadovat na kontrolorovi (kontrolni skupiné) pfedani zpravy o kontrole - protokol z
tyzické kontroly (resp. kontrolni seznam o prevzeti dokumentace z administrativni
kontroly interim s Zadosti o proplacenti).

u kontrol ex-ante, interim i ex-post dolozit své vyjadifeni k protokolu, a to do 7
kalendatnich dnti od prevzeti/doruceni protokolu;

byt informovana o terminu planované kontroly minimalné 48 hodin pfedem;

vyzéadat si ndhradni termin pro kontrolu na misté;

pozadovat od kontrolort potvrzeni o pfipadném prevzeti doklad®;

kontrolované osoby a jejich zaméstnanci nejsou povinni poskytnout soucinnost v
pfipadech, kdy by poskytnuti mohlo zpusobit trestni stihani jim nebo osobdm jim
blizkym.

Povinnosti kontrolované osoby

vytvofit podminky pro provedeni kontroly, osobné se kontroly ztcastnit;

navrhnout nejbliz$i moZny termin pro provedeni kontroly v piipadé, Ze si kontrolovana
osoba vyzadd4 nahradni termin;

sezndmit ¢leny kontrolni skupiny s bezpe¢nostnimi piedpisy;

podle povahy kontrolovaného projektu je dodavatel stavebnich praci (pfipadné
pfijemce) povinen provést vybaveni vsech osob vstupujicich na stavenisté nebo
pracovisté osobnimi ochrannymi prosttedky;

predlozit kontrolni skupiné na vyzaddani dokumenty o kontrolach jak fyzickych, tak
finan¢nich, které provedly jiné kontrolni organy;

podepsat protokol z fyzickych kontrol respektive kontrolni seznam o pfevzeti
dokumentace z administrativni kontroly interim s proplacenim a vyhodnoceni opatfeni
ulozenych k ndpravé;
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umoznit kontrolni skupiné vstup na pozemek, do kazdé provozni budovy, mistnosti a
mista vcetné dopravnich prosttedk@t a prepravnich obalt, pfistup k tcetnim
pisemnostem, zdznamtm a informacim na nosicich dat v rozsahu nezbytné nutném pro
dosaZeni cile kontroly; tato povinnost se rovnéz tyka obydli, které kontrolovana osoba
uziva pro podnikatelskou ¢innost spojenou s pfedmétem projektu;

predlozit kontrolni skupiné ve stanovenych lhatach vyzadané doklady;

v nezbytném rozsahu odpovidajicim povaze jeji ¢innosti a technickému vybaveni
poskytnout materidlni a technické zabezpeceni pro vykon kontroly;

pfijmout opatfeni k napravé nedostatkt zjisténych kontrolou.

Prava kontrolora

vstupovat na pozemky, do budov, mistnosti a mist véetné dopravnich prostredki;
pozadovat na kontrolované osobé, aby predlozila ve stanovené lhaté patfi¢né doklady,
vzorky, material, technologie, pfipadné jiné nélezitosti nutné pro kontrolu;

zajistovat v odtivodnénych pripadech origindlni doklady;

vyzéadat si potfebna prohlaseni, patficné informace vcetné vysvétleni pricin zjisténych
nedostatki;

pouzit telekomunika¢ni nebo jina zafizeni a sluZby kontrolované osoby v pfipadech,
kdy je jejich pouziti nezbytné pro fadné zabezpeceni kontroly;

pozadovat na kontrolované osobé a jejich zaméstnancich, aby se zdrzeli ¢innosti, kterad
by mohla ohrozit pribéh kontroly;

pozadovat, aby kontrolovana osoba pfijala opatfeni k napravé zjisténych nedostatka a
ve stanovené lhiité podala pisemnou zpravu o jejich odstranéni.

Povinnosti kontrolora

respektovat prava a pravem chranéné zajmy kontrolované osoby;

predlozit pfi zahdjeni kazdé kontroly pisemné povéreni ke kontrole;

zachovévat bezpec¢nostni pfedpisy v objektech kontrolované osoby;

pisemné potvrdit pfevzeti a ndsledné vraceni zaptjcenych dokladd;

zajistit fddnou ochranu prevzatych dokladt proti jejich ztraté, zniceni ¢i poskozend;
vratit neprodlené prevzaté doklady kontrolované osobé, pominou-li divody k jejich
zadrzeni;

predat kontrolované osobé zpravu o kontrole - protokol z fyzické kontroly (respektive
kontrolni seznam o pfevzeti dokumentace z administrativni kontroly interim s Zadosti o
proplaceni);

zachovéavat ml¢enlivost o vSech skute¢nostech, které souviseji s provadénim kontroly;
informovat kontrolovanou osobu o terminu planované kontroly minimalné 48 hodin
predem;

bezprostfedné poté, co se dozvi o skute¢nostech, které by mohly nasvédcovat o jeho
podjatosti ¢i 0 mozném stfetu z4jmii, oznamit tuto skutecnost.

Postup prace kontrolora

sezndmenti se s planem kontrol

pfiprava na kontrolu

vlastni kontrola (administrativni a fyzicka)

vypracovani protokolu z kontroly véetné zavéri a stanoveni napravnych opatfeni,
predéani kontrolované osobé
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zaevidovani vysledk kontroly
zavér a vyhodnoceni kontroly, pfipadné navrhy na apravu metodiky

Priklad postupu kontroly

Vybér projektt uréenych k podpoie

Analyza rizik

Vybér projekti, u kterych probéhne kontrola
Sestaveni planu kontrol véetné personalniho obsazeni
Oznémeni o kontrole zadateli

Ptiprava KS na vlastni kontrolu

Moznost ptizvani expertt

Kontrola na misté (administrativni/fyzicka)

Sepsani zapisu na misté kontroly

Zaevidovéani vysledku kontroly do SW

Informovani vyboru MAS o provedenych kontrolach

Rizeni o namitkach kontrolované osoby

Proti protokolu resp. proti priibéhu kontroly mtize kontrolovand osoba do 7
kalendéfnich dn@t od prevzeti protokolu podat pisemné a zdévodnéné ndmitky (v
pisemné formé je obdrzi manazer MAS).

Kontrolor, ktery kontrolu provadél, ndmitky bezodkladné prosetii a poté nejpozdéji do
30 kalendéfnich dnéi od poddni ndmitek kontrolované osobé odpovi, zda jsou jeji
namitky opravnéné, ¢aste¢né opravnéné nebo neopravnéné.

V pfipadé caste¢ného nebo tplného zamitnuti nadmitek je konecnému piijemci
odtvodnéno, pro¢ namitkdm nebylo vyhovéno nebo bylo vyhovéno pouze ¢astecné.
Nebylo-li namitkam vyhovéno, miize se kontrolovana osoba ve lhiité 15 dnd ode dne
doruceni rozhodnuti o namitkach odvolat k PV MAS.

Pokud v fizeni o odvolédni proti rozhodnuti o namitkach vyplyne potieba véc dotesit, PV
MAS rozhodnuti zrusi a zajisti dosetfeni véci.

Pokud kontrolni orgdn namitkam kontrolované osoby plné nebo ¢aste¢né vyhovi, bude
stanovisko pfilozeno k protokolu o kontrole.

Veskerd originalni dokumentace z kontrol véetné piipadného namitkového fizeni je
zaloZena do originélni slozky kone¢ného pfijemce.

Vybaveni kontrolni skupiny

digitalni fotoaparat

mobilni telefon

pracovni odév

ochranné pomticky (pevnd obuv, ptilba, rukavice)
méfici pomtcky (pasmo ...)

dalsi vybaveni (baterka, mapy ...)

pisemné poveéfeni

protokol o kontrole
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