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Nazev MAS
Pravni forma
ICO

Sidlo

MAS Vyskovsko, z.s. (dale jen MAS)

Spolek

26986591

Rosténice 109, Rosténice-Zvonovice, 682 01 Vyskov

Statutarni zastupce

Svazek obci Vétrnik
Zastupuijici fyzicka osoba: Roman Petfik

Pfedseda spolku

Manazer MAS
Telefon
Projektovy manazer

Telefon

Renata Jaklova

+420 725 137 765

Ing. Lucie TausSova

+420 608 206 798

Webové stranky
E-mail

Datova schranka

www.masvyskovsko.cz

masvyskovsko@seznam.cz

zbj32id

Tyto interni postupy (dale jen ,IP“) vychazeji z platného dokumentu ,Zpisob vybéru projekti na
MAS* a dale rozvadéji a upresnuji administrativni postup MAS, hodnoceni a vybér projekt,
fedi podobu etického kodexu a zaruCuji transparentnost v programovém ramci Strategického
planu Spole¢na zemédélska politika (dale jen ,SP SZP*), intervence 52.77 LEADER.

IP jsou v souladu s platnou vnitfni dokumentaci, v souladu s ,Metodickym pokynem pro vyuziti
integrovanych nastroji a regionalnich akénich pland v programovém obdobi 2021 -2027 (dale
MP-INRAP), kde je definovano, Zze MAS vypracuje nediskriminaéni a transparentni proces
vybéru projektu a kritéria. Hodnoceni a vybér integrovanych projektd MAS probiha v souladu s
postupy RO SP SZP.
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2. Administrativni kapacity

MAS VysSkovsko, z.s. je spolkem a stanovy jsou zakladnim pravnim podkladem pro existenci
MAS VySkovsko, z.s. Organizaéni struktura je zakotvena v platnych stanovach spolku.
Rozhodovaci struktura vychazi z metodiky pro standardizaci mistnich aké&nich skupin v
programovém obdobi 2021-2027. Hlavnim ucelem MAS Vyskovsko, z.s. (dale jen MAS) je
realizace Komunitné vedeného mistniho rozvoje dle schvalené SCLLD. Pro ucely naplfiovani
SCLLD ma MAS ustaveny organy.

2.1. Organy MAS
Organy MAS Vyskovsko, z.s. jsou pro uéely naplfiovani SCLLD:
= Vyroéni ¢lenska schuze;
= Programovy vybor;
= Kontrolni komise;
= Vybérova komise.

Vyrocéni ¢lenska schiize MAS (nejvyssi organ)

Clenska schiize MAS je rozhodovacim organem MAS a je tvofena vdemi partnery MAS,
pfiCemz vefejny sektor ani zadna ze zajmovych skupin nema pfi rozhodovani vétsinu
(pFedstavuje max. 49 % hlasovacich prav). Clenska schiize mimo jiné:

= nese zodpovédnost za distribuci vefejnych prostfedkd a provadéni SCLLD v uzemi

pusobnosti MAS Vyskovsko, z.s,

= schvaluje kritéria vybéru projektd,

= Zzfizuje povinné organy — rozhodovaci organ, kontrolni organ, vybérovy organ

= schvaluje SCLLD a jeji zmény,

= schvaluje zpusob hodnoceni a vybéru projektd.

Programovy vybor (rozhodovaci organ)

Clenové rozhodovaciho organu musi byt voleni z partnerd MAS, pfiemz vefejny sektor ani
Zadna ze zajmovych skupin nepfedstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav. Do kompetence
Programového vyboru spada zejména:
= schvalovani vyzev k podavani Zadosti,
= schvaluje vybér projektl doporu¢enych Vybérovou komisi k realizaci a stanovuje vysi
alokace na projekty na zakladé navrhu vybérového organu,
= schvaluje konec¢né pfidéleni finan¢nich prostfedkd na vybrané projekty.

Vybérova komise (vybérovy organ)

Clenové vybérového organu musi byt voleni ze subjektd, které na Uzemi MAS prokazatelné
mistné pUsobi. Vefejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepfedstavuje vice nez 49 %
hlasovacich prav. Do kompetence Vybérové komise spada posuzovat pfedlozené projekty a
doporucovat je Programovému vyboru k pfidéleni finan¢nich prostfedkd. Jedna se predvybér
projektl na zakladé objektivnich kritérii — Vybérova komise navrhuje poradi projektu podle
pfinosu téchto operaci k plnéni zameéra a cild SCLLD a to podle vysledku bodového hodnoceni
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(sestupné). Vybérova komise muze zfidit pro hodnoceni tzv. hodnotici komisi, ktera ma
nejméné tfi Cleny.

Kontrolni komise (kontrolni organ)

Clenové kontrolniho organu musi byt voleni z partnertt MAS. Do kompetence Kontrolni komise
spada zejména:
= Kkontrola ¢innosti organa spolku,
= dohlizi na Cinnost spolku v souladu se zakony, platnymi pravidly, standardy spolku a
SCLLD.
= v ramci SCLLD kontroluje metodiku zplsob vybéru projektl jeji dodrzovani v€. odvolani
zadatele proti postupu MAS pfi hodnoceni a vybéru projekti na MAS.

Seznam ¢lend jednotlivych organd MAS je zvefejnén na webovych strankach MAS -
organizaéni struktura - Organy MAS. Souvisejici vnitfni pfedpisy, které specifikuji kompetence
jednotlivych organt jsou na webovych strankach MAS — sekce Dokumenty.

2.2. Kancelar MAS

Kancelaf MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Kancelaf MAS provadi
v§echny nezbytné ukony pro realizaci Programového ramce SP SZP 21-27, které nejsou pfimo
svéfeny konkrétnimu organu MAS. Vedoucim kancelafe MAS je vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD. DalSim zaméstnancem je Projektovy manazer SZP, pfip. dalSi zaméstnanci.
Kancelaif MAS vykonava nasledujici ¢innosti, které maji spojitost se SZP a vyzvami MAS:
= zabezpecuje a podili se na tvorbé Ci aktualizaci internich dokumentt potfebnych pro
jednotlivé vyzvy MAS i pro realizaci SCLLD,
= administruje a zabezpecuje vyhlaseni vyzvy MAS,
= k jednotlivym vyzvam poskytuje konzultace,
= provadi 8koleni a seminare pro Zadatele a pfijemce,
= zabezpecuje sbér a administraci zadosti o dotaci,
= zabezpec€uje administrativni kontrolu, kontrolu pfijatelnosti a kontrolu daldich podminek
vztahujicich se k danému projektu,

= zodpovida za kontrolu a dodrzovani stanovenych termind a postupl jednotlivych fazi
hodnoceni zadosti o dotaci,

= zodpovida a zabezpeluje veSkeré nalezitosti a vystupy jednotlivych fazi hodnoceni
Zadosti o dotaci, véetné zajisténi zvefejnéni a postoupeni konkrétnich informaci véem
dotéenym organum,

= zodpovida za archivaci vSech relevantnich dokumentu,

= v pfipadé vyzadani si uCasti MAS VySkovsko, z.s. pfi kontrole projektu na misté je
Kancelaf MAS zodpovédna za zajisténi kompetentniho zaméstnance (-0),

= a dale je zodpovédna a zabezpeluje veSkeré ukony, které nalezi pracovnikim i
celkové MAS Vyskovsko z.s. (vyjma konkrétnich pfipadl, které se tykaji jinych organu
MAS).
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2.3. Stret zajmu

MAS se pfi oSetfeni stfetu zajmu fidi hlavnimi zasadami dle dokumentu ,Zplsob vybéru
projektd”, ktery je vzdy zvefejnén zaroven s Vyzvou. Stietem zajma se rozumi takové chovani,
které muze zvyhodnit nebo znevyhodnit subjekt Zadatele. Dochazi pfi ném ke stfetu vefejného
a osobniho zajmu. Za osobni zdjem se povazuje jakykoliv zajem, ktery pfinasi, nebo by mohl
pfinést, dot¢ené osobé nebo osobé ji blizke, pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou
tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, ziskani majetkového nebo jiného
prospéchu, Ci poSkozovani tietich osob v jeji prospéch.

Postupy pfi hodnoceni a vybéru projektd budou nediskriminacni a transparentni, aby nedoslo
ke stfetu zajma. Clenové Vybérové komise, Programového vyboru a Kontrolni komise ve stfetu
zajml jsou povinni o této skutec¢nosti informovat Manazera MAS nebo pfedsedu daného
organu/komise, pfed jednanim daného organu/komise, pfipadné neprodlené po zjisténi této
skute€nosti. VSechny osoby podilejici se na hodnoceni, vybéru a schvalovani projektd,
podepisuji vzdy pfed zahajenim procesu vybéru projektdl v dané vyzvé Prohlaseni o
nestrannosti a miéenlivosti (pFiloha &. 1) véetné Etického kodexu (pfiloha &. 2). Clenové organd
MAS a zaméstnanci MAS jsou tak povinni pfi své €innosti zdrzet se takového jednani, které by
mohlo vést ke stfetu zajmu MAS s jejich soukromymi zajmy. Pfi rozhodovani nesmi ¢len ani
zaméstnanec preferovat osobni €i skupinové zajmy, ani byt ovlivnén pozitivnimi ¢i negativnimi
vztahy ke konkrétnim osobam. Clen ani zaméstnanec se nelcéastni zadné &innosti, ktera se
nesluéuje s fadnym vykonem jeho pracovnich nebo €&lenskych povinnosti nebo tento vykon
omezuje.

3. Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

Nize uvedené postupy vychazeji z dokumentl ,Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro
Programovy ramec Strategického planu SZP na obdobi 2023-2027“ jako souc€ast Strategie
komunitné vedeného mistniho rozvoje a ,Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro
poskytovani dotace na projekty rozvoje venkova v ramci Strategického planu SZP na obdobi
2023-2027 (dale jen ,Pravidla pro kone¢né Zadatele®)* dostupné na webu SZIF (Intervence
LEADER 52.77).

3.1. Kontrola vyzvy MAS ze strany RO SZIF

Pfed vyhlaSenim kazdé vyzvy, MAS vygeneruje a vyplni formulaf Vyzvy, ktery odeSle
prostfednictvi Portalu farmafe. Vyzva se musi vztahovat na celé uzemi, na kterém je
realizovana SCLLD pro programové obdobi 2023-2027. Vyzva muze byt vyhlaSena az od
vydani kladného vysledku kontroly na RO SZIF, jinak je neplatnd. RO SZIF odeSle MAS
pfipominky k Vyzvé nebo vysledek kontroly Vyzvy do 7 pracovnich dnt od odeslani formulare
Vyzvy. RO SZIF mize v pfipadé nutnosti odloZit pfedpokladany termin podani Zadosti o dotaci
na RO SZIF az o 20 pracovnich dnt. Spolu s informaci o kladném vysledku kontroly Vyzvy
bude pro Zadatele zpfistupnén formulai Zadosti o dotaci na Portalu farmare, ktery je platny
pouze pro danou Vyzvu MAS.

MAS -% 6
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3.2. Priprava a vyhlaseni vyzvy

MAS vyhlasi vyzvu MAS na predkladani Zadosti o dotaci po schvaleni RO SZIF (kap. 3.1).
MAS musi mit v dany okamZzik vyhladenou pouze jednu Vyzvu pro Programovy ramec SP SZP;
dal$i Zadost o potvrzeni Vyzvy Ize podat aZ po zaregistrovani véech projektd z predchozi
Vyzvy na RO SZIF.

Vyzva musi byt zvefejnéna na webovych strankach MAS od data vyhlaSeni vyzvy az po
posledni den pFijmu Zadosti o dotaci na MAS. Vyzva musi byt vyhlaena minimalné 30
kalendainich dnt pred ukon&enim piijmu Zadosti o dotaci na MAS a pfijem Zadosti o dotaci
na MAS musi trvat minimalné 14 kalendarnich dnu.

Po vyhlaseni vyzvy MAS usporada alespon jeden informacni seminar pro potencialni zadatele.
O konani tohoto seminafe bude MAS informovat na svych internetovych strankach.

Formulafe ,Specifikace Fiche” pro Vyzvu a Zpusob vybéru projektii na MAS musi byt vzdy v
souladu s nastavenymi procesy MAS, se SCLLD, resp. s Programovym ramcem SP SZP a
,Pravidly“ (kap. 3). Oba vySe uvedené formulafe mize MAS upravit pfed kazdou dalsi Vyzvou,
tedy pfed vygenerovanim nové vyzvy na Portalu farmare a zaslat ke kontrole na CP SZIF. CP
SZIF provede kontrolu téchto formulail do 20 pracovnich dni od podani MAS, MAS zajisti
pfipadnou opravu a naslednou kontrolu doplnéni provede CP SZIF do 15 pracovnich dni.

3.3. Zména vyzvy MAS

Jiz potvrzenou vyzvu lIze ménit v odldvodnénych pfipadech se souhlasem RO SZIF; ve
vyjimec€nych pfipadech muze byt vyzva zruSena.

4. Piijem Zadosti o dotaci na MAS

Zadatel podava Zadost o dotaci prostfednictvim vlastniho Gétu na Portalu farmare, a to v
terminu stanoveném Vyzvou MAS a souéasné se Zadosti o dotaci podava zadatel pres Portal
farmare elektronické pfilohy pozadované v ramci Vyzvy MAS a v ramci Pravidel pro kone¢né
Zadatele.

KancelaF MAS pfijme Zadosti o dotaci dle postupu stanoveného ,Pravidly pro koneéné
Zadatele” prostfednictvim Portalu farmare v terminu pro pfijem stanoveny ve vyhlasené vyzvé
MAS.

Kancelaf MAS je povinna zvefejnit na svych internetovych strankach seznam pfijatych zadosti
nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni pfijmu Zadosti na MAS, a to minimalné v
rozsahu:

= nazev zadatele,

» |C zadatele,

= nazev projektu,

= misto realizace projektu (NUTS 5),

= nazev nebo Cislo pfislusné Fiche.
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5. Kontrola zadosti na MAS

Kancelaf MAS provadi kontrolu administrativni kontrolu a kontrolu prijatelnosti v souladu
s ,Pravidly® (kap. 3).

Zadost o dotaci miize byt na zakladé pisemnych podkladi dodanych Zadatelem upravovana
/doplfiovana i MAS, v pfipadé potfeby muze MAS vyzvat Zadatele pisemnou formou (e-mailem)
k doplnéni chybéjicich podkladu ¢i informaci, a to ve |h(té minimalné 5 pracovnich dn.
Zadatel muze provést opravu nebo dopln&ni maximalné dvakrat. V pfipadé, Ze zadatel
nedoplni pozadované informace ve stanovené lhaté je MAS opravnéna ukoncit administraci
Zadosti.

Proti vysledku administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti miZe Zadatel podat Zadost o
prezkum (viz kapitola 12).

6. Vécné hodnoceni a vybér projektl ze strany MAS

6.1. Hodnoceni projektu

Zadosti, které Usp&sné prosly administrativni kontrolou a kontrolou pfijatelnosti postupuiji dale
do procesu vécného hodnoceni. Hodnoceni provede Vybérova komise na zakladé prfedem
stanovenych preferencnich kritérii ve formulafi ,Specifikace Fiche” pro Vyzvu a v souladu s
pfedem nastavenymi postupy dle dokumentu ,Zpdsob vybéru projekti na MAS*. Tento formular
je povinny k vyhlaseni kazdé vyzvy ze SP SZP. Je mozné jej pfed vyhlasenim kazdé vyzvy
aktualizovat. Finalni verzi tohoto dokumentu schvaluje CP SZIF.

Hodnotitelé musi v souvislosti s hodnocenim konkrétniho projektu podepsat Prohlaseni o
nestrannosti a miéelivosti (pfiloha €. 1) jehoz soulasti je i Eticky kodex MAS Vyskovsko
(pfiloha €. 2). V pfipadé, kdy je urCita osoba ve stfetu zajmU, se nesmi podilet na hodnoceni
dotéeného projektu ani Zzadného jiného projektu podaného ve stejné Fichi.

Bude-li z ddvodu stfetu zajmu ohrozena usnasenischopnost vybérového organu, mize MAS
pfistoupit k nasledujicim FfeSenim: budou vytvofeny dil&i hodnotici komise (min. 3¢lenné) pro
jednotlivé Fiche tak, aby se podjaty ¢len nepodilel na hodnoceni dotCeného projektu ani jiného
projektu ze stejné Fiche. Pofadi projektl za jednotlivé Fiche odhlasuji dil¢i hodnotici komise a
vybérovy organ jako celek je pouze vezme na védomi.

Cely proces vécného hodnoceni hodnotitelé zaznamenavaji do kontrolniho listu. U kazdého
preferenCniho kritéria uvedou zdlvodnéni pfidéleného poc¢tu bodd. V pradbéhu vécného
hodnoceni neni mozné pozadovat doplnéni Zadosti o dotaci.

V kazdé Fichi bude specifikovdana minimaini bodova hranice, jejiz dosazeni je nutnou
podminkou pro splnéni vécného hodnoceni. V pfipadé, ze zadost o dotaci nedosahla minimalni
bodové hranice, bude vyfazena z dalSiho procesu hodnoceni a vybéru projektd. Body jsou
pfidélovany na zakladé udaju uvedenych v Zadosti a v pfilohach doloZzenych spole¢né s
Zadosti.
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Na zakladé informaci od Zadatele uvedenych ve formulafi Zadosti o dotaci a pripadné i v
relevantnich pfilohach, doplini Vybérova komise formulai Zadosti o dotaci o své posouzeni
pfidané hodnoty projektu pro uzemi MAS a pfipadné i inovativnosti projektu.

V pfipadé, ze je pfidana hodnota projektu vyzadovana ,Pravidly, kterymi se stanovuji podminky
pro poskytovani dotace na projekty rozvoje venkova v ramci Strategického planu SZP na
obdobi 2023-2027“ a Vybérova komise nevyda kladné vyjadieni, bude Zadost o dotaci
vyfazena z dal$iho procesu hodnoceni a vybéru projekta.

Vécné hodnoceni projektll je zakonCeno na zasedani Vybérové komise, které se musi
uskutecnit nejpozdéji do 30 kalendarnich dna od ukonéeni administrativni kontroly a kontroly
pfijatelnosti. V pfipadé, Ze se budou jednotlivi hodnotitelé v bodovém hodnoceni jednoho
projektu rozchazet, provede se u téch kritérii, kterych se to tyka, smirci fizeni spocivajici v
obhajobé bodového hodnoceni pfidéleného jednotlivymi hodnoatiteli.

Vybérova komise, Ci sestavena hodnotici komise sestavuje na zakladé podkladi seznam
projektt v poradi podle ziskané bodové hodnoty v souladu s nastavenymi procesy ve Vyzve.
Jednotlivé Zadosti o dotaci jsou dle vysledkil vécného hodnoceni sefazeny dle vy$e bodového
nebo vice projektl se stejnym poctem bodu jsou tyto projekty sefazeny dle dokumentu ,Zpusob
vybéru projektl*, ktery je zvefejnén zaroven s Vyzvou MAS. Kazdého jednani Vybérové komise
je pofizen pisemny zapis, ktery musi obsahovat minimalné informace obsazené ve formulafi
zapisu vygenerovaném z Portalu farmare.

Proti vysledku vécného hodnoceni mize Zadatel podat Zadost o pfezkum (viz kapitola 12).

6.2. Vybér projekti

Vybér projektld probiha po ukoneni vécného hodnoceni projektd Vybérovou komisi. Cilem
vybéru projektl je vybrat transparentné na zakladé vysledkd hodnoceni takové projekty, které
pFispé&ji k napliovani cill Strategie CLLD. Podminkou zafazeni Zadosti o dotaci do procesu
vybéru projektd je splinéni podminek vSech predeslych fazi kontrol a hodnoceni, tj. Zzadost musi
uspésné projit administrativni kontrolou, kontrolou pfijatelnosti a vécnym hodnocenim projekta.
Vybér projektt provadi Programovy vybor. Podrobnosti procesu vybéru projektl jsou uvedeny v
dokumentu ,Zpusob vybéru projektt na MAS®, aktualné platny pro danou vyzvu.

Pocet podporenych projektl je limitovan vysi alokace na kazdou Fichi v dané vyzvé. Podpora
je poskytovana podle vysledka vécného hodnoceni projektd v poradi od nejvy$Siho poctu
ziskanych bodu do vyc€erpani alokace vyzvy. Podminkou je dosazeni minimalni bodové
hranice. Programovy vybor vybira projekty k realizaci na zakladé navrhu Vybérové komise, a to
nejpozdéji do 20 pracovnich dnG od provedeni vécného hodnoceni. PFi rozhodovani o
vybéru projekttd maiji partnefi ze soukromého sektoru nejméné 50 % hlasovacich prav.

Programovy vybor nemuze ménit bodové hodnoceni projektd ani pofadi na seznamu projekta,
ktery vypracovala Vybérova komise. Programovy vybor stanovi vySi pozadované alokace za
projekty a provéfi, zda suma dotaci pro doporucené projekty nepfesahuje alokaci vyzvy MAS.
Pfipadné vyuzije moznost pfesunu alokace v ramci vyzvy a podpory hrani¢niho projektu dle
dokumentu ,Zpusob vybéru projektu, ktery je soucasti vyzvy.
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Z jednani Programového vyboru se pofizuje zapis, ktery musi obsahovat minimalné informace
obsazené ve formulafi zapisu vygenerovaném z Portalu farmare.

Z poradi musi vyplyvat, které projekty byly vybrany a které vybrany nebyly. MAS informuje
zadatele o vysi pfidélenych bodu spole¢né se sdélenim, zda je jeho zadost o dotaci vybrana ¢i
nevybrana, a to do 5 pracovnich dnt od schvaleni vybéru projektd.

Po vyb&ru projektl jsou vybrané Zadosti o dotaci postoupeny k finalizaci prostfednictvim
kancelaie MAS.

V pfipadé, Ze zadatel podal Zadost o pfezkouméni v souladu s postupy stanovenymi ,Pravidly
pro kone¢né zadatele* a do doby registrace na RO SZIF nedoslo ke konsenzu mezi MAS a
Zadatelem, pfedd MAS na RO SZIF dokumentaci k pfezkoumani; pokud se nasledné zjisti, Zze
Zadost o dotaci méla byt zafazena mezi vybrané Zadosti o dotaci, pfidéli ji MAS prostfedky z
alokace pro dal$i vyzvy za predpokladu, Ze je dostatek finan€nich prostfedkd na podporeni
celého projektu, nebo MAS provede novy vybér projektl (viz kapitola 12).

6.3. Presun alokace v ramci vyzvy a podpora hrani¢éniho projektu

V pfipadé, Ze u nékteré Fiche dojde k nedolerpani alokace stanovené ve vyzvé, lze
stanovenou castku pfevést na jinou Fichi, a to v souladu s nastavenymi postupy ve Vyzvé
MAS, a to za podminky, Ze budou podpofeny pouze projekty, které splfuji stanovenou
minimalni vysi bodu.

Hrani¢ni projekt, ktery je prvnim nevybranym projektem v nékteré z vyhlaSenych Fichi a
zaroven spliiuje minimalni stanovenou bodovou hranici a v souladu s pfedem nastavenymi
postupy MAS zvefejnénymi ve Vyzvé Ize tento projekt podpofit, je mozné jej podpofit v piné
vySi i v pfipadé, Ze dojde k prekroCeni alokace Vyzvy nebo rezervované alokace MAS pro celé
programoveé obdobi. V jedné Vyzvé mize byt podpofen pouze jeden hrani¢ni projekt.

Pfesné postupy pro pfesun alokace a podporu hraniéniho projektu vyzvy upravuje dokument
LZpusob vybéru projekti na MAS®, “ aktualné platny pro danou vyzvu.

7. Finalizace Zadosti o dotaci na MAS

Kancelaf MAS spolu s Zadateli finalizuji vybrané Zadosti o dotaci v&etné& pfiloh stanovenych
.Pravidly pro kone¢né Zadatele".

Po finalizaci bude formulaf Zadosti o dotaci ze strany MAS elektronicky podepsan, coz zamezi
dal$imu provadéni zmén v Zadosti o dotaci, a MAS postoupi Zadateldm pies Portal farmare k
podani na RO SZIF nejpozdéji 3 pracovni dny pied terminem podani na RO SZIF.

8. Pfedani dokumentt k Vyzvé na SZIF

Nejpozdéji do terminu finalni registrace na RO SZIF stanoveném ve vyzvé preda MAS
dokumentaci tykajici se Vyzvy MAS (prezencni listinu a zapis z jednani odpovédnych organt
MAS vcetné potvrzeni aktualniho sloZeni organt podilejicich se na vybéru projekti a doklad o
schvaleni vybéru projektl pfislusnym organem MAS) na RO SZIF.

MAS je povinna zvefejnit na svych internetovych strankach seznam vybranych a nevybranych
zadosti minimalné v rozsahu automaticky vygenerované tabulky z Portalu farmare a zapis z
jednani odpovédnych organi MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektl, a to nejpozdéji
do 5 pracovnich dnu od terminu finalniho podani na RO SZIF.
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9. Administrativni kontrola na RO SZIF

Podminky se fidi aktualnim dokumentem: Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro
poskytovani dotace na projekty rozvoje venkova v ramci Strategického planu SZP na obdobi
2023-2027 (dale jen ,Pravidla pro kone¢né zadatele®).

10. Provadéni zmeén — Hlaseni o zménach

PFijemce dotace nejdfive oznami zmé&nu Zadosti o dotaci pracovnikiim MAS, se kterymi provéFi
nutnost podani Hladeni o zménach a zkonzultuje dopady zmény na podminky ,Pravidel pro
kone€né zadatele®, MAS pfevezme od zadatele Hlaseni o zménach a provede jeho kontrolu v
souladu s postupem stanovenym ,Pravidly pro kone¢né zadatele®.

MAS nesmi odsouhlasit zménu, ktera neni v souladu s podminkami ,Pravidel pro kone¢né
zadatele” nebo ma negativni dopad na pocet pfidélenych bodd (snizeni po¢tu bodd) dané
Zadosti o dotaci.

MAS vyplni souhlasné/nesouhlasné stanovisko MAS k Hlaseni o zménach, ve kterém se
zaméfi na pInéni uCelu projektu, pfipadné pfidané hodnoty projektu, a vyjadfi se k dopadu
zmény na pocet pfidélenych bodu za preferencni kritéria; nasledné formulaF elektronicky
podepiSe a pfeda pfijemci dotace k podani pfes Portal farmare.

V jednom okamziku lze podat pouze jedno HlaSeni o zménach, dokud neni dokoncena
administrace jednoho HIaseni o zménach, neni mozné podat dalsi Hlaseni o zménach.

Podrobny postup pro podani formulafe Hlaseni o zménach pres Portal farmare je zvefejnén na
internetovych strankach www.szif.cz.

11. Zadost o platbu

Kancelaf MAS pfijme Zadost o platbu od pfijemce dotace v&etné pfiloh a nasledné zkontroluje
soulad podminek s ,Pravidly pro konec¢né Zadatele®.

Pracovnici MAS v Uzké spolupraci s pfijemcem dotace zajisti finalizaci Zadosti o platbu véetné
pFiloh stanovenych Pravidly pro kone¢né Zadatele k pfedani na RO SZIF.

MAS provéfi, zda Zadost o platbu obsahuje v8echny povinné vypliované Gdaje, véetné udaijli
pro monitoring véetné cild/oblasti a zhodnoceni zdGvodnéni inovativnosti, pfipadného
pfispévku ke konceptu ,SMART Villages“ a pfidanou hodnotu projektu, pfipadné s nim
uvedené zkonzultuje. V pfipadé potieby si MAS od Zadatele vyzada chybgjici podklady Ci
informace.

MAS je povinna zkontrolovat dodrZeni preferenénich kritérii k datu podani Zadosti o platbu na
MAS. O zpUsobu a vysledku ovéreni jednotlivych preferenénich kritérii bude proveden zaznam
do textového pole v Zadosti o platbu (v pfipadé potieby Ize uvést také nalezy &i stanovisko k
ostatnim kontrolovanym skutecnostem).

Zkontrolovanou Zadost o platbu MAS stvrdi elektronickym podpisem. MAS finalizovanou,
zkontrolovanou a elektronicky podepsanou Zadost o platbu véetn& zédznamu o kontrole
preferenénich kritérii a pfipadného stanoviska preda pfijemci dotace pro odeslani pres Portal
farmare na RO SZIF.
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11.1. Kontroly na misté u projektu konec¢nych Zadatelt

MAS se ucastni kontrol na misté minimalné v pfipadech, kdy si to vyzada SZIF/MZe ¢i pfijemce
dotace.

12. Postupy pro odvolani zadatele na MAS

Pokud Zadatel/pfijemce dotace predlozi na MAS Zzadost o provéfeni postupu MAS Ci
zdGvodnéni pfidéleného podtu bodi (Zadost o pfezkum viz priloha &. 3), je MAS povinna
odvolani Zzadatele/pfilemce dotace prezkoumat Kontrolni komisi MAS a informovat
Zadatele/pfijemce dotace o vysledku odvolani v souladu s postupem stanovenym ,Pravidly pro
konecné Zadatele“.

Konkrétné pak pfed podpisem Dohody: pokud zadatel nesouhlasi s postupem administrace na
MAS ¢i s vySi bodového hodnoceni Zadosti o dotace, mze se do 30 kalendainich dnd od
provedeni pfisludného Ukonu na MAS (napf. ukon&eni administrace Zadosti o dotaci, resp.
neschvaleni Zadosti o dotaci v diisledku nepfidéleni bodového zvyhodnéni) pisemné obratit se
s Zadosti o pfezkum k provéfeni postupu MAS & zddvodnéni pfidéleného poétu bodl u
konkrétniho preferenéniho kritéria. Zadost o prezkoumani posoudi Kontrolni komise a kancelaf
MAS informuje zadatele o vysledku do 14 kalendarnich dnu (viz pfiloha Zapis z jednani
Kontrolni komise, ptiloha €. 5). Pokud nesouhlasi po vysvétleni postupu ze strany MAS, muze
se zadatel pisemné obratit se zadosti o pfezkum na SZIF a pokud tak ucini, ma zaroven
povinnost dat tuto skute¢nost MAS na védomi. Po doruéeni Zadosti o pfezkum postupu MAS
na SZIF bude provedeno jeho prfezkoumani do 30 kalendarnich dnl a Zadatel bude o
vysledku pisemné informovan.

Zadatel se zaroverl mize svého prava na odvolani vzdat, podpisem prohlaseni k Vzdani se
prava podat Zadost o pfezkum (viz pfiloha €. 4).

13. Komunikace se zadateli

Pracovnici (kancelaf) MAS poskytuji osobni konzultace v sidle MAS (viz kapitola 1). Konzultace
jsou poskytovany bezplatné k pfipravé projektu a k navrhovanym podstatnym zménam
projektd. Zakladnim komunikaénim nastrojem je Portal farmare. V pfipadé informovani a
vyzyvani zadatele/pfijemce dotace v ramci administrace projektu je hlavnim komunika¢nim
nastrojem email/Portal farmare.

Kontakt na projektového manazera SZP je uveden na webu www.masvyskovsko.cz v sekci
Kontakty. Stejné tak tyto webové stranky poskytuji veskeré informace a dokumenty v ramci
SCLLD, vyhlaSenych vyzev a relevantnich dokumentu.

13.1. Skoleni pro Zadatele a pfijemce

Projektovi manazefi budou rovnéz organizovat seminaf pro zadatele, a to ke kazdé vyzvé
MAS. Informace o seminafi pro Zadatele budou na webovych strankach MAS. Na seminéfi
projektovi manazefi seznami Zadatele s procesem pfijmu zadosti, dale s aktualnimi pravidly
vztahujici se k dané vyzvé a s Portalem Farmare.

Pokud nebudou poskytnuté informace na Skolenich pro jednotlivé ucastniky dostate¢né Ci
uplné, budou informovani o moznostech dalSich konzultaci s pracovniky MAS. Pfipadné
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dotazy, které pracovnici MAS nebudou schopni zodpovédét, budou konzultovany s
nadfizenymi organy nebo budou Zadatellm a pfijemcim poskytnuty kontakty na odpovédné
pracovniky Fidicich organu.

14. Archivace

MAS je povinna evidovat a archivovat veSkeré dokumenty tykajici se SCLLD a jejich zmén.
KancelaF MAS zpfistupni RO SP SZP dokumentaci souvisejici s realizaci strategie SCLLD v
souvislosti s programovym ramcem SP SZP a na zadost RO SP SZP poskytne informace
vztahujici se k fizeni, administraci a realizaci programového ramce SP SZP.

MAS umozni vykon kontroly nebo auditu dal§im povéfenym organtim CR nebo EU, poskytne
jim nezbytnou soucinnost, v€etné umoznéni vstupu do budov, mistnosti a mist dot€enych
realizaci programového ramce SP SZP, a zajisti pfistup k veskerym dokladidm a dokumentdm
souvisejicim s realizaci programového ramce SP SZP.

15. Kontrola dodrzovani podminek SP SZP

MAS je povinna umoznit vstup kontrolou povéfenym osobam (napf. organy statni spravy, SZIF,
MZe, Evropska komise, Certifikacni subjekt, Evropsky ucéetni dvar, Nejvyssi kontrolni ufad
apod.) k ovéfovani plnéni podminek Pravidel, od vydani akceptacniho dopisu po dobu 10 let od
proplaceni posledni Zadosti o platbu podanou pres pfislusnou MAS.

MAS je povinna respektovat opatfeni stanovena k napravé, ktera vzejdou z kontrolni €innosti
povérenych pracovnikl uvedenych v pismenu a) a dodrzet stanovené terminy pro odstranéni
nedostatka.

Kontroly provadéné podle jinych pravnich pfedpisu nejsou témito postupy dotceny.

16. Zaruceni transparentnosti

Transparentnost je zaruCena dodrzovanim platnych dokumentt (zakond, pravidel, metodik,
pokynu) vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi
zverejnéni a zpristupnéni relevantnich Udajl, tak aby byl zajistén rovny pfistup k informacim
pro vSechny bez rozdilu.

17. Seznam pouzitych zkratek, souvisejici dokumenty

CLLD Komunitné vedeny mistni rozvoj

CP SZIF Centralni pracovisté Statniho zemédélského intervenéniho fondu
RO SP SZP Ridici organ Strategického planu Spoleéné zemédélské politiky
MAS Mistni akéni skupina

RO SZIF Regionalni odbor Statniho zemédélského intervencniho fondu
SCLLD Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
SZIF Statni zemédélsky intervencéni fond
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e Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro Programovy ramec Strategického planu
SZP na obdobi 2023-2027 jako soucast Strategie komunitné vedeného mistniho
rozvoje. Intervence 52.77 — LEADER

e Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty rozvoje
venkova v ramci Strategického planu SZP na obdobi 2023—-2027 (dale jen ,Pravidla pro
koneCné Zadatele®) Intervence 52.77 - LEADER

V prabéhu vyhlaseni a administrace vyzvy mize dochazet ke zménam dokumentd, které jsou
nadfazeny témto Internim postupim (napf. Pravidla). Pro Zadatele jsou zavazna vzdy posledni
zvefejnéna znéni téchto dokumentu. Aktualni verze dokumentt je dostupna na strankach SZIF
— Intervence 52.77

18. Seznam pf¥iloh IP

Priloha €. 1: Prohlaseni o nestrannosti a mi¢enlivosti;
Pfiloha €. 2: Eticky kodex MAS Vyskovsko;
Pfiloha &. 3: FormulaF pro vyfizovani Zadosti o pfezkum rozhodnuti;

Priloha &. 4: Formular pro Vzdani se prava podat zadost o pfezkum;

Pfiloha €. 5: Zapis z jednani Kontrolni komise — vzor.
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Priloha ¢ 1: Prohldseni o nestrannosti a micenlivosti

Prohlaseni o nestrannosti a ml¢enlivosti osoby
podilejici se na procesu hodnoceni a vybéru
projektu predlozenych v ramci vyzev SZP

Cislo vyzvy:

Fiche:

Jméno a pfijmeni:

Datum narozeni:

Clen:

Timto prohlasuiji, Ze jsem se seznamil/a s dostupnymi informacemi o této vyzvé k predkladani
projektu. Dale prohlasuiji, ze své povinnosti budu vykonavat ¢estné a poctivé. Jsem nezavisly/a
na vSech stranach, které mohou mit z procesu hodnoceni a vybéru projektl, zejména
posuzovaneho projektu prospéch. Podle svého nejlepSiho védomi a svédomi prohlasuji, ze si
nejsem védom zadnych minulych, sou€asnych nebo pfipadnych budoucich skute¢nosti nebo
okolnosti, které by moji nezavislost mohly zpochybnit. Pokud by vSak b&hem procesu
hodnoceni a vybéru projektl vyslo najevo, Ze takovy vztah existuje nebo vznikl, ihned se na
procesu hodnoceni a vybéru projektl prestanu podilet. Zavazuji se, Zze budu dodrzovat
miCenlivost o jakychkoli informacich ¢i dokumentech (,davérné informace®), které mi budou
béhem kontroly pfedlozeny, které zjistim nebo které pfipravim, a zavazuji se, zZe je budu
pouzivat pouze pro uéely této kontroly a neodhalim je Zadné tfeti osobé. Také se zavazuiji, Ze
nebudu uchovavat kopie zadnych pisemnych informaci nebo vzor(i, které mi budou
poskytnuty. Dale se zavazuji po dobu, kdy budu mit takové dokumenty k dispozici, zabezpedit
je proti ztraté a odcizeni.

Pfilohou tohoto prohlaseni je i eticky kodex, ktery timto beru na védomi.

Datum:

Podpis:
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Priloha ¢. 2: Eticky kodex MAS Vyskovsko, z.s.

Eticky kodex ¢lenll organi a zaméstnancu MAS

Clanek 1
Uvodni ustanoveni
1. Eticky kodex je zavazny pro vSechny osoby podilejici si na procesu hodnoceni (ij.
administrativni kontrola, kontrola pfijatelnosti a kontrola pfiloh/vécné hodnoceni) a
vybéru projektd k finanéni podpore (dale jen ,hodnotitelé).
2. Eticky kodex je vydan za u€elem vytvoreni podminek pro uspésné a ucelné fungovani
hodnotitell.

Clanek 2
Obecné zasady
1. Hodnotitelé jsou povinni dodrzovat pravni fad Ceské republiky (dale CR) a respektovat
ustavni poradek CR.
2. Hodnotitelé jednaji s nejvyssi mirou slusnosti, ochoty a nestrannosti jak vici vefejnosti,
tak vlci ostatnim hodnotitelim. Sou€asné dodrzuje zasadu rovného zachazeni a zakaz
jakékoliv diskriminace.

Clanek 3
Stret zajmu

1. Stfet zajmu je stfetem mezi zajmem zastupcd organd MAS (nominovany ¢i pisemné
povéfeny k zastoupeni/pracovnika kancelafe MAS a osobnim zajmem pfislusného
hodnotitele, kdy by jej jeho osobni zajem mohl nepfijatelné ovlivnit pfi vykonu jeho
ukoll a povinnosti, v€. jeho hlasovani. Za osobni zajem je povazovan jakykoliv zajem,
ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dot¢ené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pfipadné
fyzické nebo pravnické osobé, kterou hodnotitel zastupuje na zakladé zakona nebo
piné moci, vyhodu spodivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, &i
poskozovani tfetich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel, u néhoz skutec¢nosti nasveédcuiji, ze maze byt Ci je ve stfetu zajmu dle ¢l. 3
bod 1 v projednavani &i rozhodovani urcité zalezitosti je povinen tuto skute¢nost sdélit
MAS a to v pisemné podobé pfed zahajenim zasedani nebo Ustné v pribéhu jednani
prislusného organu a na posouzeni se nepodili.

Clanek 4
Dary a jiné nabidky

1. Hodnotitel nevyZaduje ani nepfijima dary, usluhy, laskavosti, ani zadna jina
neopravnéna zvyhodnéni, ktera by mohla — byt jen zdanlivé — ovlivnit posuzovani Ci
rozhodovaci procesy €i profesionalni a nestranny pohled na véc.

2. Jakoukoliv neopravnénou vyhodu, ktera je hodnotiteli v souvislosti s jeho hodnocenim/
vybérem projektu nabidnuta, ¢len odmitne a o této skutecnosti bez prodleni informuje
kancelair MAS.

3. Hodnotitel bez prodleni informuje manazera rovnéz v pfipadé, ze je pozadan nebo je
na n&j vyvijen natlak, aby jednal v rozporu s pravnimi predpisy CR a EU.
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4. Hodnotitel usiluje o maximalné efektivni a ekonomické vyuzZivani finan¢nich
prostfedkil, zafizeni a sluzeb, které mu byly pfi vykonu Elenstvi svéfeny. Jakékoliv
podezieni na korup&ni jednani hodnotitel bezprostfedné oznami Kancelari MAS.

Clanek 5
Zachovani micenlivosti

1. Hodnotitel zachovava mi&enlivost o v8ech informacich, o kterych se v souvislosti
s vykonem své funkce dozvi. Tyto informace nesmi byt zvefejiiovany, vyjma informaci
a dokumentl, které je v souladu s pravnimi pfedpisy o svobodném pfistupu k
informacim povinen vefejnosti poskytnout, a které mohou byt zvefejiiovany komukoli.
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Priloha ¢ 3: Formuldr pro vyrizovdni Zddosti o prezkum rozhodnuti

Zadost o prezkum

*IdentifikaCni Udaje projektu:

Nazev projektu:

*IdentifikaCni Udaje o zadateli:

Zadatel:

Sidlo:

Jméno a pfijmeni kontaktni
osoby:

E-mail:

Telefon:

*Z&dost o pfezkum se tyka:

[] Administrativni faze provedené kancelafi MAS
[] Vécné faze hodnoceni projektu Vyb&rovou komisi

[] Opakovana Zadost o pfezkum
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*Popis zadosti o pfezkum:
V ramci administrativni
nebo vécné faze uvedte
podrobné znéni zadosti o
pfezkum, véetné
jednotlivych pfipominek,
odlavodnéni a identifikace
kritérii, kterych se zadost
o pfezkum tyka:

*Navrh zadatele:

Uvedte vlastni feSeni
danych pfipominek.
Uvedte, jaky vysledek od
podani Zadosti o pfezkum
oCekavate.
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*Pfilohy:
Je-li relevantni uvedte

pfilohy, které dokladate
k zadosti o pfezkum.

*Jméno a pfijmeni osoby
opravnéneé jednat jménem
Zadatele:

*Podpis:

*Datum zpracovani:

*V8echna pole jsou povinna k vyplnéni.
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Priloha ¢ 4: Vzddni se prdva podat Zddost o prezkum

Vzdani se prava podat zadost o prezkum

*IdentifikaCni Udaje projektu:

Nazev projektu:

*IdentifikaCni Udaje o zadateli:

Zadatel:

v

IC:

Sidlo:

Jméno a pfijmeni
Zadatele/opravnéné osoby:

E-mail:

Telefon:

Na zakladé informace zaslané MAS Vyskovsko, z.s. o vysledku

[] Administrativni faze posouzeni provedené kancelafi MAS

[] Vécné faze posouzeni hodnoceni projektu Vyb&rovou komisi

ze dne XX XX.XXXX se timto vzdavam prava podat Zadost o pfezkum vysledku posouzeni
souladu (hodnoceni) ve smyslu kapitoly Internich postupt MAS VySkovsko, z.s. platnych pro
Strategicky plan SZP.

Datum:

Podpis:
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Priloha ¢. 5: Zdpis z jedndni Kontrolni komise - vzor

Zapis z jednani Kontrolni komise

Nazev MAS: MAS VySkovsko, z.s.

Cislo vyzvy MAS:

Nazev vyzvy MAS:

Datum a Cas zacatku jednani:

E-mail:

Telefon:

JMENNY SEZNAM UCASTNIKU JEDNANI

1. Pfedseda

2. Clen

3. Clen

SEZNAM OSOB VYLOUCENYCH Z ROZHODOVANIi O DANE ZADOSTI O PREZKUM
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IDENTIFIKACE ZADATELE

Registracni Cislo zadosti o dotaci:

Zadatel:

Sidlo zadatele:

Nazev projektu:

ZADOST O PREZKUM ROZHODNUTI

Pfedmét zadosti o pfezkum:
(jaké rozhodnuti zadatel zada
prezkoumat)

Popis zadosti o pfezkum
rozhodnuti: (podrobné znéni
zadosti a jeji odvodnéni, véetné
identifikace zadosti o dotaci a
identifikace kritérii, kterych se
zadost o pfezkum tyka)

Navrh zadatele:

(jaky vysledek od podani zadosti
0 pfezkum rozhodnuti Zadatel
oCekava)

Seznam pfiloZzenych dokumentu:

ROZHODNUTI KONTROLNi KOMISE O ZADOSTI O PREZKUM

Predmét zadosti o prezkum/
Rozhodnuti Kontrolni
komise/Oddvodnéni

Datum a ¢as ukonc&eni jednani:

Pfedseda (jméno a pfijmeni) podpis
Clen (jméno a pfijmeni) podpis
Clen (jméno a pfijmeni) podpis
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