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Interni postupy pro podani, hodnoceni a vybér
projektii MAS Vyskovsko, z. s.
a
zpusob vybéru projektu na MAS, reSeni stretu
zajmu a zaruceni transparentnosti

Program rozvoje venkova

03 - revize Internich postupi pro podani, hodnoceni a vybér projekti MAS Vyskovsko, z.s.
a zpusob vybéru projektli na MAS, feSeni stfetu zajml a zaruceni transparentnosti
Program rozvoje venkova

Identifikace MAS

Nazev MAS MAS Vyskovsko, z.s.

Pravni forma Spolek

ICO 26986591

Sidlo kancelare Rosténice-Zvonovice, Rosténice 109, 682 01 Vyskov
Predseda Roman Petfik

Vedouci pracovnik SCLLD  Renata Jaklova
Projektovy manazer SCLLD Ing. Lucie TauSova

Webové stranky www.masvyskovsko.cz

Telefon 725137 765

Datova schranka zbj32id

Bankovni spojeni 2258040359/0800 Ceska spofitelna, a.s.
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1. Administrativni kapacity

Administrativni kapacity MAS Vyskovsko, z. s. pro realizaci strategie SCLLD tvofi kancelar
MAS, kterou zastupuji manazer - vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD, projektovy manazer
pro realizaci SCLLD a administrator. Struktura se sklada z Vyrocni clenské schize,

Programového vyboru, Kontrolni komise a Vybérové komise. Statutarnim zastupcem je
predseda.

Organizacni struktura MAS Vyskovsko, z.s.

Rozhodovaci uroven Vyroéni Elenskd schiize

Kontrolni komise Programovy vybor Vybérova komise

. o, . Manazer
Administrativni Uroven

Finanéni manazer Projektovy manazer Administrator

Monitorovaci vybor

Vykonnou a administrativni slozkou MAS je Kanceldaf MAS, kterd zajistuje predevsim
administrativni Cinnosti, funkéni zazemi, informacni servis o cinnostech MAS, vytvari
strategické dokumenty MAS, vede seznam partner(, zajistuje propagaci MAS a aktualizaci
internetovych stranek.

Kancelaf MAS je povinna vést komplexni evidenci projektd MAS (prlbéh vybéru,
zaregistrovani, administrativni kontrolu atd.) a vysledky jejich schvalovani. Kancelar MAS je
fizena manaZerem - vedoucim pracovnikem pro realizaci SCLLD (dale jen vedoucim
pracovnikem). Soucasti kanceldfe MAS je také projektovy manaZer SCLLD a administrator.
Pozice jsou stanoveny tak, aby byl zabezpelen bezproblémovy provoz a realizace
vyhlasenych vyzev, podporenych projektd vrdmci SCLLD a podminek jednotlivych OP.
V pfipadé potieby bude MAS kombinovat vykon jednotlivych funkci a velikost uvazka.
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Uloha vedouciho pracovnika pro realizaci SCLLD:

Vedouci pracovnik zadava ukoly pracovniklim kancelare, kontroluje vysledky Cinnosti, které
predklada Programovému vyboru. Jeho uUkolem je pfipravovat skladbu aktivit, navrh
rozpoCtu, facilitovat jednani organl. Zastupuje MAS pfi jedndni s partnery. V pripadé
potreby jedna se ¢leny komisi a pracovnich skupin.

Napln prace:
1) Odpovédnost za pripravu, realizaci a udrzitelnost SCLLD

vSestranné odborné poradenstvi v rdmci pfipravy a realizaci SCLLD,

supervize administrativni, financni a spravni Cinnosti Mistniho partnerstvi v ramci
IROP,

facilitace jedndni orgdnd Mistniho partnerstuvi,

monitoring projektovych zaméru a jejich vkladani do databaze projekt(,
zprosttedkovani informaci o moznostech ziskavani financnich prostredkl z fondl EU
a CR obcim, NNO, podnikatelskym subjektim, vefejnosti a dal$im cilovym skupinam,
poskytovani jednorazového i kontinualniho poradenského servisu predkladatelim
projektd,

zajiSténi organizovani akci MAS,

zajiSténi propagace MAS,

administrativni evidence MAS a spoluprace s ucetni o vedeni uUcetnictvi
personalistiky,

komunikace s partnery, komunikace se spolupracujicimi MAS,

komunikace s fidicimi organy operacnich programdu.

zastupuje projektového manazera pro realizace SCLLD

2) Odpovédnost za Fizeni projektu (Realizace "PRO VYSKOVSKO Strategie komunitné
vedeného mistniho rozvoje 2014 — 2020 MAS Vyskovsko, z. s.“)

odpovédnost za komplexni fizeni celého projektu (strategie),
podavani zprav o realizaci projektu a Zadosti o platbu,
odpovédnost za financni spravnost a platby,

hlavni kontaktni osoba projektu ve sméru k RO.

3) Odpovédnost za realizaci programového ramce IROP, PRV a OPZ

zpracovani harmonogramu vyzev a jeho odeslani na RO IROP,

pfiprava, vyhlasovani a zverejnovani vyzev a jejich zmén,

zaslani textu vyzvy, internich postupd a kritérii pro hodnoceni a vybér projektd na RO
administrativni kontrola (kontrola formalnich nalezitosti a kontrola pfijatelnosti)
téchto zadosti,

administrace priibéhu vyzev,

evidence projekt(i véetné archivace,

poskytovani informaci zadatellm,

animacni ¢innost v CLLD.
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Uloha projektového manaZera pro realizaci SCLLD:

Projektovy manaZer zodpovidd za kompletni realizaci a administraci CLLD, vysledky
predklada vedoucimu pracovnikovi pro SCLLD, administruje Zadosti v ramci CLLD, jedna se
Zadateli a urady v ramci CLLD, archivuje dokumenty, eviduje a komunikuje se ¢leny/partnery,
vede webové stranky organizace a média. V pripadé potieby jednd se cleny komisi a
pracovnich skupin.

Napln prace:
1) Odpovédnost za realizaci programového ramce IROP, OPZ a PRV a animaci v CLLD
- pfiprava a vyhlasovani vyzev,
- pfijem Zadosti o podporu,
- administrativni kontrola (kontrola formalnich naleZitosti a kontrola pfijatelnosti)
téchto zadosti,
- administrace pribéhu vyzev,
- evidence projektd véetné archivace,
- poskytovani informaci Zadatellim,
- animacdni ¢innost v CLLD,
- organizacni ¢innost v ramci Skoleni, setkdvani orgdn(
- administracni a pomocné Cinnosti.
2) Pomoc vedoucimu pracovnikovi s fizenim projektu
- podili se na zpracovani zprav o realizaci a na dilich vystupech projektu,
- organizacné zajistuje propagacni a vzdélavaci akce MAS a jednani organi MAS.

Uloha Administrdtora:

Administrativni pracovnik zodpovida za realizaci a administraci CLLD, vysledky predklada
vedoucimu pracovnikovi, administruje zadosti v ramci CLLD, jedna se Zadateli a urady v ramci
CLLD, archivuje dokumenty, eviduje a komunikuje se cleny/partnery. V pripadé potieby
jednd se ¢leny komisi a pracovnich skupin. Pracuje v uzké spolupraci s projektovym
manazerem pro realizaci SCLLD, provadi animaci.

Napln prace:
1) Odpovédnost za realizaci programového rdmce IROP, OPZ a PRV a animaci v CLLD
- priprava a vyhlasovani vyzev,
- prijem zadosti o podporu,
- administrativni kontrola (kontrola formalnich nalezitosti a kontrola pfijatelnosti)
téchto zadosti,
- administrace pribéhu vyzev,
- evidence projektd véetné archivace,
- poskytovani informaci Zadatelim,
- animacni ¢innost v CLLD,
- organizacni ¢innost v ramci Skoleni, setkavani organa
- administracni a pomocné ¢innosti
- animaci
2) Pomoc vedoucimu pracovnikovi s fizenim projektu
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- podili se na zpracovani zprav o realizaci a na dilcich vystupech projektu,
- organizacné zajistuje propagacni a vzdélavaci akce MAS a jednani organt MAS.

Uloha jednotlivych orgdnii Mistniho partnerstvi:

vvs

Vyrocni ¢lenska schlize MAS (nejvyssi organ)

Clenska schGize MAS je tvofena viemi partnery MAS, pficem? vefejny sektor ani z4dna ze
zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav. Clenskd schlize odpovida za
distribuci verejnych prostfedk( a provadéni SCLLD v Gzemi plsobnosti MAS Vyskovsko, z.s. —
schvaluje SCLLD, rozpocet Mistniho partnerstvi a vyzev.

Programovy vybor (rozhodovaci organ)

Clenové rozhodovaciho orgdnu musi byt voleni z partnerd MAS, pficemz vefejny sektor ani
Zadna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav. Do kompetence
Programového vyboru spada zejména schvalovani vyzev k podavani zadosti, schvaluje
zplUsob hodnoceni a vybér projektl, zejména vybérova kritéria pro vybér projektd, vybér
projektl a stanoveni vysSe alokace na projekty na zakladé navrhu vybérového organu.
Schvaluje konecné pridéleni financénich prostredkl na vybrané projekty.

Kontrolni komise (kontrolni organ)

Clenové kontrolniho orgadnu musi byt voleni z partnerd MAS. Do jeho kompetence spadd
zejména dohled nad tim, Ze Mistni partnerstvi vyviji svou Cinnost v souladu se zakony,
platnymi pravidly, standardy MAS a SCLLD. Kontroluje ucetnictvi organizacni slozky. V ramci
SCLLD kontroluje zpUsob vybéru projektl, véetné vyfizovani prezkumu Zadatell, stiznosti
proti vybéru Programového vyboru MAS. Kontrolni organ je zodpovédny za monitoring a
hodnoceni SCLLD (indikatorovy a evaluacni plan SCLLD).

Vybérova komise (vybérovy organ)

Clenové vybérového organu musi byt voleni ze subjektd, které na Gzemi MAS prokazatelné
mistné plsobi. Verejny sektor ani zddna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 %
hlasovacich prdv. Do jeho kompetence spadd - Provadi predvybér projektli na zdkladé
objektivnich kritérii, navrhuje jejich poradi podle pfinosu téchto operaci k plnéni zdméra a
cild SCLLD. Clenové vybérové komise mohou pro svoje hodnoceni vyuZit znalosti externich
odbornikd formou odborného posudku, ktery prebird manaZer CLLD, ktery ho preda
hodnotitelim. Za svou ¢innost je vybérova komise odpovédna valné hromadé spolku.

Pravidla 19 a2 19.2.1

e Pravidla 19 stanovuji podminky pro mistni akéni skupiny, jejichz strategie jsou
schvaleny v rdmci Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 —2020.

e Pravidla 19.2.1 stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty Programu
rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020.

e Utinnost Pravidel 19 a 19.2.1 (jejich aktualni verze) jsou nadfazeny témto Internim
postupUm pro podani, hodnoceni a vybér projekt(.
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2.

Vyzva

MozZnost poddvat projekty je dana vyhlasenim vyzvy MAS k podavani projektd.

Po vyhlaseni vyzvy probéhne informacni seminaf pro potencionalni Zadatele o dotaci v
rdmci SCLLD. Terminy seminaf jsou stanoveny ve vyzvé. V ramci kazdé vyzvy se kond
minimaln& 1 seminaf v Gzemi MAS. U&astnici seminafl jsou sezndmeni se zamé&fenim
SCLLD, oblastmi podpory (jednotlivé Fiche), duleZitymi pravidly pro zpracovani a realizaci
projektl, bodovacimi kritérii a informacemi o vyplnéni Zadosti. Za seminaf odpovida
vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

Vyzvu MAS zverejnuje na svych internetovych strankach www.masvyskovsko.cz.

Vyzva je kolovd a bude vyhldsena vidy minimdlné 4 tydny pred ukoncenim piijmu
Zddosti na MAS. Samotny pfijem Zddosti o dotaci bude probihat po dobu minimdlné 2
tydni v kancelari MAS.

7 v

Vygenerovani a vyplnéni Zadosti na Portalu Farmare

Zadost o dotaci se podava/registruje samostatné za kazdou Fichi. Za danou Fichi v dané
vyzvé MAS bude moZné odeslat pouze jednu Zadost o dotaci konkrétniho Zadatele na
stejny predmét podnikani (dle skupiny klasifikace ekonomickych cinnosti CZ NACE) — v
pripadé ¢lanku 20 bude mozné v dané vyzvé MAS odeslat pouze jednu Zadost o dotaci
konkrétniho Zadatele v ramci jednoho rezimu podpory.

Zadost o dotaci musi byt vygenerovéna z U¢tu 7adatele na Portdlu Farmare, zalozka
Zadost o dotaci pres MAS, a po vyplnéni zadatelem predana na MAS v soulady s pravidly
19.2.1 (postup vygenerovani Zadosti o dotaci pres Portal Farmare v operaci 19.2.1 je
zverejnén na internetovych strankach www.eagri.cz/prv nebo www.szif.cz ).

Podani a ptijem Zadosti na MAS

3.

Zadatel podava kompletné vyplnény formulaf Zadosti o dotaci na MAS pFes Portal
farmare, a to v terminu stanovém vyzvou MAS.

Soucasné se Zadosti o dotaci zadatel poda na MAS pies Portal farmaie piilohy (vybrané
prilohy mlzZe Zadatel vzhledem k jejich velikosti, pfip. formatlm, predlozit v listinné
podobé a o jejich prfedani na MAS obdrzi Zadatel pisemné potvrzeni).

Za datum podani Zadosti o dotaci na MAS se povazuje datum podani Zadosti o dotaci
pres Portal farmare.

Administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti
Administrativni kontrolu a kontrolu prijatelnosti provadi povéreny vedouci pracovnik
MAS s dalSim projektovym manazerem (pravidlo ,¢tyr oci“). Hodnoceni nesmi provadét
hodnotitelé spolecné ani spolecné konzultovat.
PFijaté Zadosti o dotaci prochazi:
o Zakladni administrativni kontrolou — tj. kontrolou obsahové spravnosti
o Kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se pro projekt v
souladu s Pravidly pro operaci 19.2.1.
Manazer MAS ucini kontrolu Zadosti, projektu a povinnych a nepovinnych pfiloh
pozadovanych ve vyzvé a posoudi, zda je Zadost o financni podporu v souladu se Strategii
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MAS. Kontrolovat se bude zejména spravnost udajl v Zadosti, zpUsobilost nakladd, na
jejichZz podporu je Zadano, platnost povinnych a nepovinnych ptiloh a splnéni dalSich
podminek, pokud jsou pro predkladani projektu relevantni.

V pripadé, Ze pfi administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky,
vyzve adatele s pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci, minimdiné vsak 5
pracovnich dni. Zadatel m(iZze provést opravu maximdiné dvakrdt.

V pfipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukoné& MAS administraci dané Zadosti o
dotaci z d@ivodu nesplnéni podminek Pravidel pro predloZeni Zadosti o dotaci.

O vysledku provedenych kontrol je Zadatel informovan MAS do 5 pracovnich dni od
ukonceni kontroly.

MAS provadi zaznam do formuldfe Zadosti o dotaci o viech krocich administrace a o
dokumentech pfijatych/odeslanych v rdmci procesu administrace Zadosti o dotaci.

MAS zvetejni Seznam pfijatych Zadosti na internetovych strankach do 5 pracovnich dni od
ukonceni pfijmu.

4. Vécné hodnoceni a vybér projektti na MAS
Vybérovd komise

e 7Zadosti, které spIni administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti, postoupi k
vybéru min. 9¢lenné Vybérové komisi MAS Vyskovsko, z. s.

e V pribéhu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli.

e Zasedani Vybérové komise probéhne maximalné do 15 pracovnich dnid od ukonceni
kontroly formalnich nalezZitosti, kontroly pfrijatelnosti ¢i pripadné od ukonceni
prezkumu hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti.

e Termin zasedani Vybérové komise je zverejnén nejpozdéji 5 pracovnich dni pied
samotnym zasedanim na internetovych strankach MAS. V pfipadé stanoveni nového
terminu, musi byt zména zvefejnéna alespon 3 pracovni dny pfed timto novym
terminem.

e Clenové Vybérové komise jsou radné proskoleni ohledné vybéru projekt(, jsou
seznameni s Etickym kodexem, jejich pravomocemi, odpovédnosti a postupem
hodnoceni. Kazdy hodnotitel je odpovédny za spravné pridéleni bodd a vysledny
soucet bodu.

e Predseda Vybérové komise Fidi zasedani VK a ruci za spravnost zdapisu. Zasedani
vybérové komise se Ucastni pouze Clenové, ktefi nejsou s projektem nebo Zadatelem
ve stfetu zajmu.

e Projekty budou bodovany podle pfedem stanovenych preferencnich kritérii, a to za
kazdou Fichi zvlast. Vsichni hodnotitelé hodnoti projekty spoleéné do hodnoticich
listd a vznika jedno konsenzualni spolecné hodnoceni.

e Kritéria musi byt nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 Nafizeni
Evropského parlamentu a Rady 1303/2013. K realizaci budou vybrany projekty s
nejvyssim poctem bod( v poradi za kazdou Fichi zvlast. O hodnoceni jednotlivych
projektd bude vyhotoven zaznam s odUvodnénim pridéleného poctu bodl u
jednotlivych preferencnich kritérii.
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e MAS v kazidé vyzvé stanovuje minimalni bodovou hranici pro splnéni vécného
hodnoceni dle Fichi. V pfipadé neprekroceni minimalni bodové hranice je Zadost o
podporu z dalSiho procesu hodnoceni vyloucena.

e Na zakladé bodového hodnoceni Vybérova komise stanovi poradi projekt( za kazdou
Fichi zvlast, pokud ziskaji dva a vice projektl stejny pocet bodl postupuje
nasledovné: v pfipadé stejného poctu bodi je preferovdn projekt prvoZadatele, ddle
projekt s nizsi celkovou vysi dotace v K¢, a v posledni Ffadé projekt s kratsi dobou
realizace projektu a zakladé téchto hodnot se projekty serfadi od nejlépe
hodnoceného po nejhire hodnoceny. Definice prvoZadatele bude pouZita dle Fiche
18 Preferencniho kritéria ¢.1.

e Ze zasedani Vybérové komise je vyhotoveno pracovniky MAS:
o prezencni listina.

o zapis z jednani Vybérové komise vcetné dolozeni aktudlniho sloZzeni osob
podilejicich se na hodnoceni projektl (véetné uvedeni subjektu, ktery
zastupuji) a pfehledu hodnocenych projektl s pridélenymi body, sefazenymi
sestupné vcetné zdlvodnéni kazdého projektu a data a ¢asu zacatku jednani,
podepsany predsedou Vybérové komise.

o hodnotici listy.

Zaméstnanci MAS mohou byt pfitomni pfi vécném hodnoceni projektl, ale nesmi
zasahovat do samotného procesu hodnoceni, pIni pouze administrativni roli.

Programovy vybor

Vybér projektl po Vybérové komisi ma v kompetenci Programovy vybor, ktery rozhodne
o vybéru projektu k realizaci a stanovuje vysi alokace na projekty na zakladé navrhu
Vybérové komise.

Pravomoci PV  jsou uréeny ve Stanovach MAS Vyskovsko, z.s.
http://www.masvyskovsko.cz/images/dokumenty-2015/Stanovy.pdf.

Kazdy clen Programového vyboru ma pred jednanim vyboru k dispozici bodové
hodnoceni jednotlivych projektd a tabulku se sefazenymi projekty dle poctu bodd.

Programovy vybor nemUzZe ménit poradi ani hodnoceni Zadosti o podporu.

Do 5 pracovnich dnii od schvaleni vybéru projektd MAS bude Zadatel informovan o poctu
pfidélenych bodd spoleéné se sdélenim, zda je jeho Zadost o dotaci vybrana &i nikoli.

Vysledky hodnoceni budou zaznamenany do formulaie Zadosti o dotaci.
MAS vyhotovi seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci.

Povéreny pracovnik MAS veSkerou dokumentaci z vybéru projektu zalozi do pfislusné
slozky a ulozi do archivu.
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Postup v pfipadé nedocerpani alokace a podpora hranicniho projektu

e V pfipadé, Ze u nékteré Fiche dojde k nedoclerpani alokace stanovené ve vyzvé, lze
stanovenou c¢astku ze vSech Fichi sloucit a prevést na jinou Fichi, na zdkladé rozhodnuti
Programového vyboru s ohledem na plnéni finanéniho planu SCLLD a sohledem na
absorpcéni kapacitu jednotlivych Fichi (previs projektovych Zadosti) a to za podminky, zZe
nedojde k prekroCeni alokace MAS stanovené pro celé programové obdobi ve schvaleném
financnim planu SCLLD a budou podporeny pouze projekty, které spliuji minimalni
stanovenou vysi bodu. V pfipadé, Ze ve vyzvé bude pouze jedna Fiche s nedostacujici
alokaci, lze celou zbytkovou ¢astku presunout na podporu projektd v této Fichi. V pfFipadé,
Ze bude Fichi s nedostacujici alokaci vice, bude se o podpore projektl rozhodovat dle nize
uvedenych podminek vidy mezi prvnimi nevybranymi projekty z kazdé Fiche, dokud
nebudou podporeny vSechny projekty, které Ize z alokace stanovené ve vyzvé podpofit v
plné vysi:

o projekt prvozadatele, pokud toto nerozhodne, nebo bude jesté zbyvat alokace
tak dale projekt s nizsi celkovou vysi dotace v K¢, pokud toto nerozhodne,
nebo bude jesté zbyvat alokace pak projekt s kratsi dobou realizace projektu.

Posouzeni a rozhodnuti dané véci je vyluénou kompetenci Programového vyboru.
Programovy vybor rozhoduje o pfesunu alokace (tento bod) ¢i podpore hrani¢niho projektu
Fiche/vyzvy (nasledujici dva body) ¢i prfevodu do dalsi vyzvy v pfipadé planovaného
vyhlaseni.

Programovy vybor tedy mlZe rozhodnout i tak, Ze pfipadé, Ze nebude alokace pro urcitou
Fichi doCerpana, alokace se neprevadi a financ¢ni prostfedky budou vyuzity v dalsi Vyzvé
MAS. Tento krok bude v zapisu z jednani o vybéru projektd radné popsan a obhajen.

e Financni alokaci na Fichi stanovenou ve vyzvé Ize déle navysit z divodu podpory hrani¢niho
projektu Fiche (projektu, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané Fichi a zaroven
spliuje minimalni stanovenou vysi bodu), a to na zakladé rozhodnuti Programového vyboru
s ohledem na vyznam projektu pro naplfiovani cild SCLLD a to za podminky, Ze nedojde k
prekroceni alokace MAS stanovené pro celé programové obdobi ve schvaleném finan¢nim
planu SCLLD.

Po presunech alokace v ramci vyzvy je u kazdé Fiche identifikovan hrani¢ni projekt Fiche
(vzdy prvni nevybrany projekt v dané Fichi, ktery zaroven spliiuje minimalni stanovenou vysi
bod(). Podminkou pro podporu hrani¢niho projektu Fiche je, Ze MAS ma nad ramec alokace
stanovené ve vyzvé k dispozici dostate¢nou alokaci na jeho podporu v plné vysi. V pripadé,
Ze se sejde vice hranic¢nich projektl, bude alokace prfednostné pridélena projektu, ktery bude
splfiovat definici prvozadatele, pokud to nerozhodne, pak bude upfednostnén projekt s nizsi
celkovou vysi dotace v K¢, pokud to nerozhodne, pak bude uprednostnén projekt s kratsi
dobou realizace projektu.

Programovy vybor tedy mlZe rozhodnout i tak, Ze alokace nebude z dlvodu podpory
hrani¢niho projektu Fiche (tedy projektu, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané Fichi
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a zaroven spliuje minimalni stanovenou vysi bod() navySovana. Takovy krok musi byt
v zapisu z jednani o vybéru projektli radné popsan a obhajen.

V pfipadé, Ze cCastka zbyvajici (v celkové alokaci MAS) k podpore hrani¢niho projektu Fiche
nebude dostacujici na podporu vybraného hrani¢niho projektu Fiche v plné vysi, nemuze byt
hranic¢ni projekt Fiche podporen, ale financ¢ni alokaci na Fichi stanovenou ve vyzvé Ize navysit
z dhvodu podpory hrani¢niho projektu vyzvy (pouze jedenkrat v ramci vyzvy MAS, kdy je
docerpdvana celkova alokace MAS), a to v souladu s nastavenymi postupy dle vnitfnich
predpisli MAS, timto navySenim mZe dojit k pfekroceni alokace MAS stanovené pro celé
programové obdobi ve schvaleném finanénim planu SCLLD.

Hrani¢ni projekt vyzvy se vybira z nepodporenych hrani¢nich projektl Fiche dle
stejnych podminek, jaké plati pro preferenci hrani¢nich projekt(i Fiche v predchozim
kroku.
Programovy vybor mlze rozhodnout i tak, Ze hrani¢ni projekt vyzvy nepodpofi. Takovy krok
musi byt, ale v zapisu z jednani o vybéru projektl radné popsan a obhajen.

Subjekty zapojené do schvalovaciho procesu
e Subjekty, které jsou zapojené do schvalovaciho procesu zadosti o podporu, se musi
zavazneé fidit vySe zminovanymi postupy a pravidly.
e Dokument ,Interni postupy pro podani, hodnoceni a vybér projekti Programu
rozvoje venkova“ budou vyvéseny na internetovych strankach MAS Vyskovsko, z. s..

e NiZe je uvedena rekapitulace procesu schvalovani zadosti o podporu od okamziku
podani Zadatelem az po vydani Pravniho aktu.

Subjekt Akce

Zadatel Podani Zzadosti o podporu

Kontrola formalnich nalezitosti a
pfijatelnosti

Kancelat MAS

Vybérova komise Vécné hodnoceni
Programovy vybor Vybér projektl k financovani
, . Pfezkum hodnoceni vécného hodnoceni
Kontrolni komise . .o
projektd
Zavérecné ovéreni zpUsobilosti projektd,
Ridici orgén schvaleni doporucenych projektd k

financovani, vydani Pravniho aktu

5. Administrace na RO SZIF

Po vybéru projektd MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepiSe a spole¢né s
findlni verzi povinnych, pfip. nepovinnych pfiloh preda Zadateli pres Portal farmare
minimalné 3 pracovni dny pfed findlnim terminem registrace na RO SZIF stanoveného ve
vyzvé MAS.
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6.

7.

Odeslani Zadosti o dotaci véetné pfiloh prostfednictvim Portdlu farmare ze strany
Zadatele mize byt v uvedené |h(ité provedeno pouze jednou.

Zadatel Zadost o dotaci véetné ptiloh zkontroluje a poda pfes svdj uéet na Portalu
farmare na pfislusny RO SZIF nejpozdéji do finalniho terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS k zavérecnému ovéreni jejich zpUsobilosti pred schvalenim;
pokud budou nékteré prilohy predkladany v listinné podobé&, musi tuto informaci Zadatel
uvést u zasilané Zadosti o dotaci pres Portal farmare.

Pfilohy v listinné podobé musi MAS oznacit identifikaCnimi Udaji Zadatele a prfedat na
pfislusny RO SZIF nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve
vyzvé MAS.

O zaregistrovani Zadosti o dotaci na SZIF bude Zadatel informovan prostiednictvim
Portalu farmare SZIF nejpozdéji do 14 kalendarnich dnd od findlniho terminu registrace
na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

Ridici organ PRV doporudi k financovéni viechny projekty, které progly hodnocenim a
vybérem na Urovni MAS, a u kterych ovéril, Ze jsou zpUsobilé ke schvaleni.

Dals$i postup pribéhu administrace RO SZIF je uveden v Pravidlech 19.2.1 - Podpora
provadeéni operaci v rdmci strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje.

Prezkum hodnoceni a vybéru projektt

Pokud Zadatel pred podpisem Dohody o poskytnuti dotace nesouhlasi s postupem
administrace na MAS ¢&i vy$i bodového hodnoceni Zadosti o dotaci mdze predlozit do 21
kalenddarnich dnl od provedeni pfislusného ukonu na MAS Zadost o provéfeni postupu
MAS ¢&i zd@vodnéni ptidéleného poétu bodd u konkrétniho preferenéniho kritéria. Zadost
o prezkoumani MAS posoudi a informuje Zadatele o vysledku do 14 kalendafnich dnda.
Pokud nesouhlasi po vysvétleni postupu ze strany MAS, mUZe se Zadatel pisemné obratit
se zadosti o prezkum na pfislusny RO SZIF a pokud tak ucini, ma zaroven povinnost dat
tuto skute¢nost MAS na védomi. Po doruceni Zadosti o prezkum postupu MAS na RO SZIF
bude provedeno jeho prezkoumani do 30 kalendarnich dn( a Zadatel bude o vysledku
pisemné informovan.

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace ¢i s vysi bodového hodnoceni nebo
s vysledkem prezkumu ze strany RO SZIF, m(iZe se do 21 kalendarnich dn(i od provedeni
prislusného Ukonu na RO SZIF pisemné obratit se Zadosti o pfezkum na Prfezkumnou
komisi Ministerstva zemédélstvi. V pfipadé, Ze by sdéleni RO SZIF bylo vrozporu
s podminkami, za kterych je poskytovana dotace, MZe jej usnesenim zrusi.

Povéreny pracovnik MAS Zadost o provéreni postupu MAS vietné vyporadani Zadosti
zalozi do prislusné slozky a ulozi do archivu.

Stiet zajmu pfi vybéru projektd a schvaleni vybéru

Veskera opatreni stretu zajmU pfi vybéru projektl jsou stanovena v Dokumentu
stanovujici zakladni principy etického chovani ¢len(i orgdn(, zaméstnancd MAS a osob
podilejicich se na hodnoceni & vybéru Zadosti o podporu z Programu rozvoje venkova
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predlozenych na zakladé vyzvy MAS Vyskovsko, z. s. (dale Eticky kodex — priloha ¢.1),
ktery je zverejnén na strankach www.masvyskovsko.cz a vychazi z dokumentu MMR:
Vhodné postupy pro vylouceni stfetu zajma pri hodnoceni MAS.

e Stfet zajmuU je oSetfen podpisem Cestného prohldseni — priloha ¢.2.

MAS Vyskovsko se snazi zamezit stietu zajm( pfi hodnoceni a vybéru projekt(i pfijetim

téchto opatreni:

e pred zahdjenim jakéhokoliv vybéru projektl Kancelair MAS (ManazZer pro realizaci SCLLD)
pisemné zaznamena, jak probéhlo Setfeni ke stfetu zajma u ¢lenl orgdnu, ktery zasedd
(seznameni s Etickym kodexem a podepsdani) a zaméstnancl v pfipadé kontroly kritérii
formalnich naleZitosti a pfijatelnosti. Stfred zajm0 se muZe tykat Vybérové komise,
Programového Vyboru a pfipadné Kontrolni a komise a také zaméstnanc( provadéjicich
kontroly kritérii formalnich nalezitosti a pfijatelnosti.

e hodnotici kritéria jsou stanovena u kazdé vyzvy a nesmi byt stanovena tak, aby nékoho
urcitého zvyhodnily.

e kontrola kritérii formalnich nalezitosti a pfijatelnosti bude provedena vidy nezavisle
dvéma zameéstnanci MAS (Projektovym manaZerem pro realizaci SCLLD a Vedoucim
pracovnikem pro realizaci SCLLD). VZdy bude u nich provedena kontrola stfetu zajmu
(Vedoucim pracovnikem pro realizaci SCLLD) a v pfipadé stfetu zajmU bude odpovédnym
organem v posuzovani a kontrolovani, zda nedochazi ke stfetu zajmU kontrolni komise,
na kontrolu vSech projekt’ dané vyzvy.

e vécné hodnoceni projektt — kazdy projekt bude hodnotit celd Vybérova komise.

e o0soby, které jsou ve vztahu k ur¢itému projektu, nesmi byt pfitomny na hlasovani na jeho
hodnoceni, a hodnoceni konkurujicich projektd. Vyjimky jsou uvedeny v dokumentu
MMR: Vhodné postupy pro vylouceni stfetu zajma pri hodnoceni MAS.

e (Clenové Vybérové komise, provadéjici hodnoceni a vybér projektl, sva rozhodnuti a
stanoviska vidy zdlGvodnuji tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ceho bylo pfislusné
rozhodnuti ucinéno.

e kazdy €len Vybérové komise podepise pfed hodnocenim projektii Cestné prohlaseni —
ptiloha ¢.2 — obsahujici zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a stfetu zajm.

V pfipadé, Ze bude néjaky ¢len organu MAS ve stfetu zajmu, tak se nesmi zasedani ucastnit a
organ zaseda bez ného, nebo ho nahradi nahradnik v pripadé Vybérové komise, toto
kontroluje kancelar MAS (zodpovidd Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD a v pripadé
delegovani nebo jeho nepfitomnosti Projektovy manazer pro realizaci SCLLD). V ptipadé, kdy
jeden ¢len organu povéfi jiného ¢lena organu, aby ho na konkrétnim jednani zastupoval na
zakladé plné moci bude postupovano nasledovné. Kromé toho, Ze oba ¢lenové musi byt ze
stejné zajmové skupiny, musi byt rovnéz dolozeno, Ze zmocnitel neni ve stfetu zajm(, aby
tak sv(j pripadny stfet zajm0 nemohl obchdzet prostfednictvim zmocnénce. V praxi tedy
zmocnitel prfeda zmocnénci plnou moc a podepsané prohlaseni o neexistenci stfetu zajma.
Zmocnénec pak na jednani organu predlozi oba dokumenty od zmocnitele a také svoje
prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu. Specialni situace mdzZe nastat, je-li zmocnitelem PO,
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kterou v organu zastupuje jind FO neZ statutdrni zastupce. V takovém pripadé je moziné, Ze
plnou moc a prohlaseni o neexistenci stfetu zajml bude muset podepsat statutarni zastupce
zmocnitele. Pokud statutarni zastupce sveéfil zastupujici FO dostateCnou pravomoc k
prileZitostnému zmocnéni jiné osoby pfimo v dokumentu, kterym jmenoval FO zastupujici
zmocnitele v orgdnu, mlzZe za zmocnitele podepsat plnou moc i prohlaseni o neexistenci
stfetu zajm0 FO, ktera zmocnitele v organu béZné zastupuje.

e v pfipadé, Ze je clen Vybérové komise zaroven sam Zadatelem (zastupcem i
zaméstnancem Zadatele), je povinen na tuto skutecnost kancelai MAS upozornit. V
tomto pripadé se ¢len Vybérové komise neucastni bodovani svého projektu ani Zadného

jiného projektu ve stejném Opatieni SCLLD a stejné vyzvé.

8. Komunikace se zadateli
e Opravnénou osobou ke komunikaci se Zadateli je Manazer pro realizaci SCLLD.
e Pfi komunikaci s Zadatelem jsou vyuZivany ndsledujici zplsoby komunikace:
o Osobni jednani v kancelafi MAS je moZna v provozni dobé kancelare:
= Pondéli 7:30 — 15:30 hodin
= Stfeda 7:30-15:30 hodin
= nebo po vzajemné domluvé terminu jednani
o Webové stranky MAS — www.masvyskovsko.cz, kde jsou uvedeny veskeré
informace a dokumenty v ramci SCLLD, vyhlasenych vyzev a administraci zadosti o
podporu.
Doporucena posta.
E-mailova komunikace.
Telefonickd komunikace.
Portal farmare - zakladni komunikaéni nastroj mezi MAS a Zadatelem.

O O O O

e Informace o prlbéhu administrace podanych projektl ze strany SZIF jsou Zadateli
zasilany pres Portal Farmare.
e Veskera komunikace je zaloZzena do prislusné slozky a uloZzena v kancelari MAS.

9. Archivace

e Archivaci projektl prostfednictvim elektronickych sloZek zajistuje vedouci pracovnik pro
realizaci SCLLD, jsou vedeny slozky jednotlivych projektd, které obsahuji zejména Zadost
o podporu, hodnoceni projektu, vybér projektu a posuzovani zmén projektu, vSechny
verze internich postup(, vyzvy, kritéria, kontrolni listy, apod. Slozky projekt( jsou vedeny
a archivovany v kancelari/na serveru/skladé MAS a budou uloZeny do roku 2030.

e Podpurné tisténé dokumenty jako jsou napf. komunikace se Zadateli, prezentace ze
seminafll pro Zadatele, prezenéni listiny, zapisy z jednani jsou uchovavany v kancelafi
MAS a budou uloZeny do roku 2030.

e Elektronické dokumenty jsou archivovany na zaloznim disku/externim harddisku/serveru.
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Zaruceni transparentnosti

e Transparentnost je zaruCena dodrzovanim platnych dokumentl (zakonu, pravidel,
metodik, pokyni) vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to
zejména v zajisténi zverejnéni a zpfistupnéni relevantnich udaju, tak aby byl zajistén
rovny pristup k informacim pro vSechny bez rozdilu.

Zadatel vidy postupuje v souladu s operaci 19.2.1 - Podpora provadéni operaci v ramci
strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (https://www.szif.cz/cs/prv2014-1921).

V Rosténicich dne 25. 4. 2023
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Prilohy Internich Postupti PRV:
Pfiloha ¢. 1. Eticky kodex ¢lent orgdn( a zaméstnancli MAS

ETICKY KODEX CLENU ORGANU A ZAMESTNANCU MAS
Preambule
Eticky kodex ¢lenld organt a zaméstnanc MAS Vyskovsko, z.s. (dale jen MAS) vymezuje Zadouci
standardy chovani ve vztahu k partnerim a mezi partnery, institucim a Siroké verejnosti. Zakladnimi
hodnotami, které ma kazdy clen organu a kazdy zaméstnanec MAS ctit a vytvaret tak zaklad pro
vybudovéni a udrieni diivéry vefejnosti, jsou transparentnost a rovny pfistup. Clenové orgdnd a
zaméstnanci MAS maji zajem na efektivnim vyuZiti metody LEADER a na realizaci strategie komunitné
vedeného mistnim rozvoji (dale jen SCLLD) na uzemi MAS.

Clanek 1
Zakladni ustanoveni a obecné zasady

Clenové orgdnl a zaméstnanci MAS vykonavaji svou praci ve shodé s Ustavou Ceské republiky,
zakony a dalSimi pravnimi pfedpisy a zdroven cini vSe nezbytné pro to, aby jednali v souladu s
ustanovenimi Etického kodexu (dale jen Kodex). Clenové organt a zaméstnanci MAS vykondvaji praci
na vysoké odborné drovni, kterou si priibéiné studiem prohlubuji. Clenové orgdnd a zaméstnanci
MAS jednaji vidy korektné a dbaji na to, aby jejich rozhodovani bylo objektivni, nezavislé a v souladu
s cili MAS.

Clanek 2
Profesionalni pfistup ¢lend organti a zaméstnancu

Clenové organ( a zaméstnanci MAS nepfipusti, aby doslo ke stfetu jejich soukromého zéjmu s jejich
postavenim v MAS. Soukromy zadjem zahrnuje jakoukoliv vyhodu pro né, jejich rodiny, blizké a
pribuzné osoby a pravnické nebo fyzické osoby, se kterymi méli, nebo maji obchodni vztahy. Clenové
organl a zaméstnanci MAS nesmi ohrozit zajem MAS tim, Ze se budou odvolavat na svou pozici nebo
funkci ve vécech, které nesouviseji s pInénim jejich svéfenych ukolG pFi vykonu své funkce. Clenové
organll a zaméstnanci MAS nepfipusti jakoukoliv majetkovou ¢i persondlni propojenost, ktera by byla
v rozporu se standardizaci MAS. Clenové organ(i a zaméstnanci MAS jsou nezavisli nestranni a
nepodjati.

Clanek 3
Dary a jiné nabidky
Clenové orgadnl a zaméstnanci MAS nevyzaduji ani nepfijimaji dary, Usluhy, laskavosti, ani zadnd jina
zvyhodnéni, kterd by mohla ovlivnit nebo zdanlivé ovlivnit rozhodovani ve véci, narusit profesionaini
pfistup k véci, nebo kterou by bylo mozno povaZovat za odménu za praci, ktera je jejich povinnosti.
Clenové orgdnd a zaméstnanci MAS nedovoli, aby se v souvislosti s jejich roli v MAS dostali do
postaveni, ve kterém jsou zavazani oplatit prokdzanou laskavost, nebo které je Cini pfistupnym
nepatficnému vlivu jinych osob. Pokud je ¢lendm organd v souvislosti s roli v MAS nabidnuta jakakoli
vyhoda, odmitnou ji a o nabidnuté vyhodé informuji svého nadfizeného.
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Clanek 4
Povinnosti ¢lent organti MAS a zaméstnancl
Clenové organi a zaméstnanci MAS nevyuzivaji vyhod vyplyvajicich z jejich postaveni. Je jejich
povinnosti vynakladat veskeré usili k zajisténi efektivniho a ekonomického vyuzivani svérenych
financnich zdroja a ostatniho majetku. V pripadé, Ze zjisti ztratu nebo Ujmu na majetku ve vlastnictvi
MAS, oznami tuto skutecnost svému nadfizenému.

Clanek 5
Reprezentace, micenlivost

Clenové organi a zaméstnanci MAS jednaji s kaidym ohleduplné, zpGsobem pfimérenym,
respektujicim jeho osobnost a jeho dobré jméno. Clenové orgdn(i a zaméstnanci MAS dbaji na
udrzeni prestize a dobrého jména MAS, zachovavaji mlcenlivost o osobnich udajich a veskerych
informaci, které by mohly vést k Ujmé treti osoby. Povinnost miéenlivosti se nevztahuje na
skutecnosti, které se zakladaji na podvodném nebo korupcénim jednani.

Clanek 6

Zavérecna ustanoveni

Kodex navazuje na prava a povinnosti ¢lenl organ(, které jsou stanoveny zejména zakonem NOZ
89/2012 Sh., zdkonikem prace, v platném znéni a Stanovami MAS i dalSimi internimi pfedpisy MAS.
Vsichni clenové orgdnl a zaméstnanci jsou s timto Kodexem seznameni. Kodex byl schvélen
Programovym vyborem (organ MAS).
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Pfiloha €. 2 Cestné prohlaseni

Cestné prohlaseni

Cestné prohlaseni ¢lena Vyb&rové komise/Programového vyboru &i zaméstnance kanceldf MAS,
ktery se Ucastni hodnoceni projektl predlozenych ve ...... . Vyzvé PRV MAS Vyskovsko, z.s. vedené
pod reg. Cislem ... e , 0 neexistenci stfetu zajmt a prijeti zavazku micenlivosti.

Jd, niZe podepsand/y, timto prohlasuji, Ze si nejsem védom Zddného stfetu zdjmd, v némzZ bych se
mohl nachdzet ve vztahu k hodnocenym projektii ve vyse uvedené vyzvé.

Potvrzuji, Ze pokud v pribéhu hodnoceni zjistim nebo vyjde najevo, Ze existuje ¢i nastal stret zdjmd,
neprodlené tuto skutecnost ozndmim na MAS, a pokud se Zzjisti, Ze stiet zajmi skutecné existuje,

Vs osv

upustim od dalsi ucasti v hodnoceni projekti a vsech souvisejicich ¢innosti.

RovnéZ potvrzuji, Ze zachovadm mléenlivost o vsech zdleZitostech, které mi budou svéreny v souvislosti
s vysSe uvedenym hodnocenim. Nezverejnim Zddné divérné informace, které mi budou sdéleny nebo
které zjistim v souvislosti s vyse uvedenym hodnocenim.

Clen Vybérové komise/Programového

vyboru/zaméstnanec MAS Zastupujici osoba Podpis
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